
01 Busca la actividad en el contenido del 
curso.

02 Haz clic en el nombre de la actividad y 
luego en Ver evaluación.

03 Lee las indicaciones de la actividad y 
descarga el formato de la tarea.

04 Haz clic en el editor de contenido de 
la sección Entrega. Puedes agregar 
contenido directamente y usar las 
opciones para dar formato al texto.

05 Haz clic en el botón Documento adjunto 
para cargar la tarea.

ENVÍA UNA
TAREA
INDIVIDUAL
Esta guía te muestra cómo realizar 
el envío de actividades tipo tarea. 
En este tipo de actividad tienes 
que subir y enviar un documento, 
que luego será calificado por tu 
docente.



06 Elige el archivo desde tu equipo y haz clic 
en Abrir.

07 Una vez seleccionado, haz clic en Guardar.

08 Haz clic fuera del área del editor de 
contenido. Se generará la previsualización 
del documento.

09 Haz clic en Enviar.

10 Nuevamente haz clic en Enviar.

11 Se generará un código de confirmación del 
envío, el cual llegará a tu correo 
electrónico. Si deseas puedes descargar el 
código haciendo clic en Descargar.



12 Tu actividad fue enviada con éxito y ahora 
está lista para ser calificada por tu docente.

¿Tienes alguna 
consulta o 
incidente 
técnico en el 
Aula Virtual 
Blackboard?

Revisa nuestra preguntas frecuentes 
o contacta a un asesor de soporte 
en Contacto UPN.

https://bit.ly/3JWT5CB

Revisa todas las guías y tutoriales 
disponibles en nuestro website.

http://bit.ly/3YULDyL


