DOCUMENTOS.
Y TRAMITES =

VIRTUALES UPN

N =

GUIA AL ESTUDIANTE

A SOLICITUD PARA INSCRIPCION A PROGRAMA DE INTERCAMBIO
A SOLICITUD PARA INSCRIPCION A PROGRAMA DE DOBLE TITULACION

Requisitos:

* No tener retencién de adeudo

* No tener retencién de documentos

* No tener retencién de material bibliografico
* No tener retencién de separacién temporal
* No tener retencién definitiva

* No contar con proceso disciplinario

* Nollevar curso con tercera matricula

Ademas, debes cumplir lo siguiente:
Programa de intercambio:

* Ser estudiante de Pregrado Tradicional o Adulto Trabajador

*  Contar como minimo con 80 créditos aprobados o convalidados

*  Contar como minimo con 60 créditos aprobados o convalidados en caso pertenecer al
tercio o quinto superior.

*  Estar matriculado en un minimo de 12 créditos en el ciclo actual

* Tener promedio minimo de 13.00 en el ciclo anterior

* No estar en 10mo ciclo

Doble titulacion:

* Ser estudiante egresado, estudiante continuo de Pregrado o estar cursando programa
de intercambio out

*  Contar como minimo con el 80% de créditos computables del plan de estudios

* Contar como minimo con el 70% de créditos aprobados y/o convalidados en caso de
cambiar del Programa de Intercambio académico Out al Programa de Doble Titulacién
(TINT).

* Tener promedio minimo de 13.00



Paso 1: Ingresa a Mi Mundo UPN colocando tus datos y haz clic en iniciar sesién:

Mi Mundo [

PRIVADA DEL NORTE

continuar, por fa 53 CON tu cuenta de correo
electrénico de la universidad y tu contraseha

N00982053|@upn.pe ‘

INICIAR SESION

Paso 2: Luego haz clic en Solicitudes:

N RAEE & 3 O B

UNIVERSIDAD NICIO | CURSOS ~ NOTAS  REGLAMENTOS conREo uPN s PaGoS ENCUESTAS

/ ’ ' i
) INFORMACION IMPORTANTE
/ S SOBRE TU MATRICULA .
ENLINEA s
7 s 2020-1 "

- —
= ' 2 300 B B
N 5280 e L e

CONSOLIDADOS DE MATRICULA

- —
| SOLICITUD DE CARNE UNIVERSITARIO / ¢
’ | '-"'
/ 4 SOLICITUD CARTA DE PRESENTACION
& ENLINEA ' y
| / / 2020-1 RETIRO DE CURSO
INASISTENCIAS NOTAS AVA
MIS CURSOS - EXAMEN SUSTITUTORIO LASES
METODOLOGIA DE LA INVESTIGAC. DOCUMENTOS VIRTUALES
INVE1301 22041312596 2de
Estado: Habilitado as para hoy
OTRAS SOLICITUDES




Paso 4: En el inicio del sistema haz clic a Nueva solicitud para empezar tu tramite:

==

Cod. Solicitud Fecha Periodo Campus Categoria Solicitud Servicio Estado Acciones
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Paso 5: Elige el programa que estas cursando.

RECUERDA: Si llevas dos o mas programas en UPN deberas hacer clic en el programa
determinado para tu documento virtual.

Informacién Adicional

Programa: Seleccione un Programa M

Seleccione un Programa
CR - Inglés Regular Pregrado
UG - Administracién = Regresar

© Universidad Privada del Norte - 2019

Paso 6: Elige el periodo académico.

Informacién Adicional

Programa: UG - Administracién M

Periodo:

Seleccione un Periodo v

Campus: 2020-1 Marzo-Julio UG

+— Regresar

@ Universidad Privada del Norte - 2019



Paso 7: En la seccion Categoria Solicitud encontrards varias opciones. Selecciona la opcién
INSCRIPCION.

Hola, JAIR ALDAIR

Informacién Adicional

Programa: UG - Nutricién y Dietética v Categorfa Solicitud:

una Categoria v

cione una
2020-1 Marzo-Julio UG v RETIRO
INSCRIPCION
CONVALIDACION
DIPLOMA
CARPETAS

1D CARD
TRASLADO
TRAMITES

Periodo:

Campus: LNO - Lima Los Olivos
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Paso 8: Selecciona en Servicio la solicitud que desees realizar.

Hola, JAIR ALDAIR

Informacion Adicional

Programa UG - Nutricién y Dietética v Categoria Solicitud. INSCRIPCION v
Periodo 2020-1 Marzo-Julio UG v Servicio LNO INSCRIP INTERCAMEIO INT UG v
Campus: LNO - Lima Los Olivos Importe: 5/3500

RECUERDA: En esta seccion encontrards los siguientes tramites:

e Solicitud para la inscripcion a programa de intercambio
e Solicitud para la inscripcion a doble titulacién

Ademas, podras ver el costo del tramite.

Paso 9: En la seccidn inferior verds la descripcion del servicio. Debes descargar los documentos
antes de poner Continuar.

Descripcién servicio: Este tramite te permite solicitar la inscripcion para cursar estudios en una universidad extranjera durante uno o maximo dos ciclos
académicos y al regreso, convalidar los cursos aprobados, los cuales deben haber sido previamente auterizados por el Director de
Carrera o su representante

Condiciones « Revisa tu Calendario de la Oficina de Internacionalidad para el plazo de recepcion.

r deuda con la uni

3 oficina de Internacionalidad para que tomes en cuenta |a

aqu
< redbridos para iniciar este trémite. Click aquf
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RECUERDA:

El Reglamento de la oficina de internacionalidad se mostrara en una nueva pestafia.



REGLAMENTO DE LA OFICINA INTERNACIONAL

Abrir en Acrobat

yl
r
}4 UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

REGLAMENTO DE LA OFICINA DE
INTERNACIONALIDAD

En una nueva pestafa se mostraran los formatos requeridos.

Estudiantes  Egresados  Investigacion  Blogs  Noticias  MiMundo@UPN

Carreras Pregrado Carreras Gente que Trabaja  Admisién Experiencia UPN Nosotros u Inscribete aqui

UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

N

M Home > Tramite de Intercambio y Doble Titulacién
“;E |

TRAMITE DEINTERCAMBIO Y DOBLE
TITULACION i

Descarga los documentos para iniciar con los tramites:

NO VA WN

Q

@ Comentarios

Paso 10: En esta seccidn se validaran los requisitos. Clic en Continuar.

Hola, JAIR ALDAIR

Solicitud: LNO INSCRIP INTERCAMBIO INT UG
Requisitos: " Validacion Retencion Separacion Temporal Comentario:

+ Validacion Estudiante Pregrado Tradicional o
Adulto Trabajador

+ Validacién Retencion Deuda Biblioteca

+ walidacién Retencién No Deuda

+ Validacion Retencion Separacion Definitiva
 validacién no tener cursos por tercera matricula

+ validacion tener mas de 12 créditos
matriculados

# Validacién promedic minime 13 en el ciclo
anterior

 validacién no estar cursando el ttimo ciclo

# Validacion tener como minimo 80 créditos entre
aprobados y convalidados 6 60 créditos si
pertenece al tercio superior

+ Validacion Retencion Documentos

+ validacién Proceso Disciplinario




Paso 11: Veras la seccién donde debes adjuntar los documentos requeridos, segun el tramite a
realizar. Recuerda que los que tienen asterisco son obligatorios.

CASO 1: Solicitud para inscripcion a programa de intercambio

Hola, JAIR ALDAIR

Solicitud: LNO INSCRIP INTERCAMEIO INT UG
Favor de subir los siguientes documentos

(+) Documento obligatorio

© Grupo Documentos
*Autorizacion de imagenes (.docx)

selecciona un archivo Browse
*Conocimiento del Apoderado ( docx)

Selecciona un archivo Browse
*Declaracion de Conocimiento de Condiciones ( docx)

Selecciona un archivo Browse
*Declaracion de Liberacion de Responsabilidad (docx)

Selecciona un archivo Browse
*Declaracion Jurada - Programa Internacional { docx)
Selecciona un archivo Browse
*Ficha de Inscripcién (xlsx)

Selecciona un archivo Browse
Canocimiento del Apederado - Programa con Costo Cero (docx)

Browse

Selecciona un archivo

= Regresar
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CASO 2: Solicitud para inscripcion a doble titulacién

Hob, CHRISTIAN FENZ

screfTpah

i Apoderad (pef
. vograma itermasional  pe)

e

c podcract - Prograra 6an Costo Caro ()




Paso 12: Adjunta los documentos requeridos en formato Word, Excel o PDF, segln se indica
en cada caso, por ejemplo:

Documentos en Word

Hola, JAIR ALDAIR

Solicitud: LNO INSCRIP INTERCAMBIO INT UG
Favor de subir os siguientes documentos

(*) Documento obligatorio

10 Grupo Documentos
*Autorizacion de imagenes (docx)

ciona un archivo Browse

*Conacimiento del Apoderado ( doox)

ciona un archivo Browse

*Declaracion de Conocimiento de Condiciones (.docx)

Selecciona un archive Browse

*Declaracion de Liberacion de Responsabilidad {.docx)

Selecciona un archivo Browse

Documento en Excel

¢
1 || » Esteequipo > Discolocs! (C) » VictorMendoza » UPN 5> Aplicativo UPN » Pruebs v | | Buscaren Pruebs »
Organizar »  Nueva carpeta >~ O @
& Imigenes A Nombre - Fecha de modificacion  Tipo B C D -
il columna1  columnaz  Columna3  Columnad  Colu
L intranstcerts (10.1443 £33 Documento de Prueba Hoja de
2 |Prueba Prue:
D Misica
3 [Prueba Prue|
8 Objetos 30 4 [Prueba Prue
. publicaciones (10,14 5 |Prueba Prue
. publicaciones_prueba 6 |Prueba Prus
Videos 7 |Prueba Prue|
Disco local (C) . R Hojal < S
MNombre: | Documente de Prueba ~ | || Microsoft Excel Worksheet hd
Abrir Cancelar
*Ficha de Inscripcién (xisd
Selecciona un archivo Browse
Conocimiento del Apoderado - Programa con Costo Cero (.docx)
Selecciona un archivo Browse
+ Regresar
~Comocimienta del Apedierado ()
o -
“Doclaracicn de Liberacicn e Respeorssbicad (el
Declaracion de Libermconde —
“Daciaracién Jurack - Programa Iéermacional (paf
~Ficha de Inseripcion (5
mieno del Apoderado - Pr ero (pdf

= &



Paso 13: Una vez adjuntado todos los documentos requeridos, selecciona Continuar.

RECUERDA: Debes revisar los documentos antes de adjuntarlos.

Reg

Solicitud: LNO INSCRIP INTERCAMBIQ INT UG
Favor de subir los siguientes documentos

(*) Documento obligatorio

© Grupo Documentos
*Autorizacion de imagenes ( docx)

Autorizacion de image:

“Conocimiento del Apoderado {.doox)

Conocimiento del Apoderado

*Declaracién de Conocimiento de Condiciones (.docx)

Declaracion de Conocimiento de Condiciones

*Declaracion de Liberacion de Responsabilidad (doox)

Declaracién de Liberacién de Responsabilidad

*Declaracién Jurada - Programa Internacional (.docx)

Declaracién Jurada - Programa Internacional

*Ficha de Inscripcién (xlsx)

Ficha de Inscripcion

Conocimiento del Apoderado - Programa con Costo Cero (.docx)

Conocimiento del Apoderado - Programa con Costo Cero

© Universidad Privada del Norte - 2019

e Se genera el cddigo de solicitud.

IGracias por usar nuestro serviciol

Browse

Browse

Browse

Browse

Browse

Browse

Browse

Tu solicitud LNO INSCRIP INTERCAMBIO INT UG con codigol6403|ha sido registrado el dia de hoy 3/3/2020 alas 17:29 horas

Recuerda revisar tu corree institucional para mayor detalle.

Cédigo de Estudiante:NO0162493

@ Universidad Privada del Norte - 2019

e Podras revisar el estado de solicitud y figura como Pendiente.

Cod Fecha Periodo Campus Categoria
Solicitud Solicitud
6403 03032020 05:28:56 220413 BANNER - Lima Los INSCRIPCION
p.m. Olivos

© Universidad Privada del Norte - 2019

Servicio Estado  Acciones

LNO INSCRIP INTERCAMBIO Pendiente ]
INTUG

Hola, JAIR ALDAIR

Hola, JAIR ALDAIR

Hola, JAIR ALDAIR



e Se enviard un correo automaticamente y recibiras otro indicando que tu solicitud fue
recibida con éxito.

Paso 14: Tras la evaluacién de los documentos, recibirds un correo de UPN indicando que tu
solicitud procede.

martes 3/03/2020 18:15
Mi Mundo Upn
Universidad Privada del Morte: Tramite LNO INSCRIP INTERCAMEIO INT UG con cadiga 6403 - Aprobado

Para Praveedaor Qsystem Cle

J
P4 UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE
Estimado{a} JAIR ALDAIR YARLEQUE WVALENCIA

Confirmamos que tu solicitud procede.

La solicitud y el pago de todos los trémites deben realizarse dentro de los plazos establecidos
en el calendario académico.

Recuerda que el cargo estara disponible tres dias calendario. Vencida la fecha este cargo
serd anulado. 5i deseas seguir con el tramite deberas registrar una nueva solicitud.

En caso aplique, para continuar con el tramite necesitas realizar el pago correspondiente a
través de los bancos autorizados (BCP, Interbank, Scotiabank, o BBVA) o tarjeta VISA a través
de tu portal Mi Mundo UFN, seccion Mis Pagos - Obligaciones por Pagar.

e Podras verificar el estado de tu solicitud. Este indicard Pendiente de Pago y debes
realizar el pago de la solicitud por medio del pago online Visa o en los bancos
autorizados.

Hola, JAIR ALDAIR

Cod. Fecha Periodo Campus Categoria Servicio Estado. Acciones
Solicitud Solicitud
6403 03/03/202005:28:56 220413 BANNER - Lima Los INSCRIPCION LNO INSCRIP INTERCAMEIO Pendiente de o

pm Olivos INTUG Pago

@ Universidad Privada del Norte - 2019



Paso 15: Se validara el pago y el estado de la solicitud sera Aprobado.

Hola, JAIR ALDAIR

OTRAS SOLICITUDES

03/03{2020 052856 220413 BANNER - Lima Los INSCRIPCION LLNO INSCRIP INTERCAMBIO

pm. Olivos INTUG
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Paso 16: Una vez aprobada la solicitud el estado de la solicitud sera Finalizado.

Hola, JAIR ALDAIR

OTRAS SOLICITUDES

03/03/202005:28:56 220413 BANNER - Lima Los. INSCRIPCION LNO INSCRIP INTERCAMBIO

p.m. Olivos INTUG

@ Universidad Privada del Norte - 2019



