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ANEXO TUPA - GRADOS Y TiTULOS

A. PARA CARPETA DE BACHILLER
BACHILLER CON CONOCIMIENTO DE UN IDIOMA

Descripcion del tramite:

1. Estar habilitado para optar al grado de bachiller.
2. Haber adquirido la carpeta de bachiller.
3. Certificado de Idiomas, segun el nivel que le corresponde:
- Siinicié sus estudios universitarios hasta el 31 de diciembre de 2015 y
egreso hasta el 2019 debera acreditar un idioma extranjero (*)
- Si culminé sus estudios desde el 2024, debera acreditar un idioma
extranjero (*)

(*) Revisar el Reglamento de Grados y Titulos: Titulo VI: Certificacion de idioma
extranjero o lengua nativa para obtener los grados académicos y titulos
profesionales.

Importante:

- Bachiller automatico: Si egres6 durante el afio 2020, 2021, 2022 y 2023,
esta exonerado de acreditar un segundo idioma.

TRABAJO DE INVESTIGACION

Descripcion del tramite:

1. Estar habilitado para optar al grado de bachiller.

2. Certificado de Idiomas, segun el nivel que le corresponde (*)
3. Contar con el trabajo de investigacion

4. Adquirir la carpeta de bachiller.

(*) Revisar el Reglamento de Grados y Titulos: Titulo VI: Certificacion de idioma
extranjero o lengua nativa para obtener los grados académicos y titulos
profesionales.

Importante:

- Esta modalidad corresponde a los ingresantes del 2016 que egresaron
en el 2019

Requisitos:
1. Egresado entrega su trabajo de investigacion por correo segun requerimiento.

2. El equipo de Investigacion revisa y contacta al egresado para indicar los
formatos y documentos que se requieren adicionales al trabajo de
investigacion.

3. En caso requiera la academia asignara un asesor en un plazo de 7 dias
habiles, a partir de la comunicacién del equipo de Investigacion con el fin de
mejorar o culminar su trabajo de investigacion.



. El asesor orienta al egresado en la elaboracion del trabajo de investigacion.

. El egresado presenta la version final de su investigacion, en un plazo maximo

de 3 meses a partir de la asignacion del asesor. (*)

. Durante las revisiones, en caso de observaciones deben ser subsanadas

hasta la presentacion final del entregable.

. En caso de ser aprobado el trabajo de investigacion, el asesor completa el

acta de aprobacion y genera el reporte de similitud aplicando el Turnitin.

. El equipo de Investigacion reporta la conformidad de la carpeta (trabajo de

investigacion, formatos y documentos) y la remite a grados vy titulos para
proceder con la Emision del diploma.

(*) De no concluir dentro del tiempo establecido el proceso se dara por finalizado.

B. PARA CARPETAS DE TITULO

TESIS EN TALLER REGULAR

(Duracion: 8 meses de asesorias, revision de jurados y sustentacion)

1.

El bachiller compra la carpeta y una vez aprobado los documentos se asigna
al equipo de proceso de titulacion.

. El equipo de proceso de titulacién asigna un asesor de acuerdo con el inicio

del taller, enviando una notificacion de confirmacion al bachiller.

. El bachiller se contacta con el asesor, para establecer un cronograma de

asesorias de mutuo acuerdo.

El asesor supervisa el cumplimiento del desarrollo de la tesis en los plazos
establecidos y con los formatos vigentes.

. Generada el acta de aprobacién y con la documentacion completa por parte

del asesor y bachiller el equipo de proceso de titulacion designa los jurados
en un plazo maximo de 15 dias habiles.

El jurado remite los resultados de la revision: 1?2 revisién: hasta 10 dias
calendarios de recibida la Tesis. 22 revision hasta 10 dias calendarios de
recibida la Tesis con observaciones levantadas y 32 y ultima revision hasta 05
dias calendarios de recibida la Tesis con las anteriores observaciones
levantadas.

Nota:

- Una vez emitida las tres rubricas de evaluacién del jurado, el bachiller cuenta
con 7 dias calendarios para el levantamiento de las observaciones hasta en
dos oportunidades, en caso no las absuelva dentro del plazo establecido,
pasara a la siguiente etapa con su primera calificacién.

Después de la revision de jurados, Grados vy titulos procede con la revision
de Documentos del bachiller en un plazo maximo de 15 dias habiles, de haber



observaciones el bachiller sera notificado para el levantamiento de las
observaciones, quien tiene un plazo de 5 dias habiles.

Nota:

- Después del levantamiento de observaciones, grados y titulos cuenta con
un plazo maximo de 15 dias habiles para la nueva revision.

8. Aprobado los documentos, el Asistente de proceso de titulacion programa la
sustentacion en un plazo maximo de 15 dias habiles y notifica la fecha y hora
de la sustentacion.

9. Si el bachiller desaprueba por mayoria en la primera sustentacion, el jurado
comunica inmediatamente el resultado al bachiller y genera el Acta de
Sustentacién con las observaciones en un plazo maximo de 24 horas. En este
caso, le corresponde una segunda sustentacion, la cual se programara en un
plazo maximo de 30 dias habiles.

Si en la primera sustentacion el bachiller desaprueba por unanimidad, se
cierra definitivamente el proceso.

Si en la segunda sustentacion el bachiller desaprueba por mayoria o
unanimidad, se cierra definitivamente el proceso.

En los casos de cierre definitivo del proceso, el bachiller debera reiniciar el
tramite, lo que implica la adquisicién de una nueva carpeta y la presentacion
de un nuevo tema.

Nota:

- La nota final de cada jurado, corresponde al 50% de la nota de jurado mas
50% de la nota de sustentacion.

10. Si el bachiller aprueba por mayoria o unanimidad, el jurado genera el Acta de
sustentacion de aprobado y el Asistente de proceso de titulacion reporta
a Grados y Titulos.

11. Grados y Titulos valida que el formato de Acta de sustentacion este conforme
para proceder con la gestion del diploma.

Nota:

- Antes de finalizar la asesoria podra solicitar la ampliacion del tiempo, hasta
tres (03) meses adicionales como maximo y por unica vez, previa aprobacion
de su asesor. Esta gestion se realiza a través de un Contacto UPN, donde
debera adjuntar la evidencia de la aprobacién del asesor.

- La gestién del diploma se inicia una vez finalizada la convocatoria y
culminado el procedimiento para el otorgamiento del grado académico o
titulo profesional, que tiene un plazo maximo de 15 dias habiles.

- La expedicién del diploma se realiza en un plazo maximo de 30 dias habiles,
contados desde la culminacion del procedimiento para el otorgamiento del
grado académico o titulo profesional.



- Para la solicitud de registro del diploma en Sunedu y envio de diploma
digital: Se realiza en un plazo maximo de 30 dias habiles, contados desde
la fecha de expedicion del diploma.

- Para la entrega del diploma fisico, se realizara en un plazo maximo de 45
dias habiles, posterior al plazo reglamentario para la solicitud de registro del
diploma en Sunedu*.

(*) Solo corresponde a los que obtuvieron su carpeta a partir de julio del
2025.

TALLER INTENSIVO DE TESIS

(Duracion: 8 semanas de asesorias, revision de jurados y sustentacion)

1.

El bachiller compra la carpeta y una vez aprobado los documentos se asigna
al equipo de proceso de titulacion.

. El equipo de proceso de titulacion asigna un asesor de acuerdo con el inicio

del taller, enviando una notificacion de confirmacion al bachiller.

. El bachiller se contacta con el asesor, para establecer un cronograma de

asesorias de mutuo acuerdo.

. El asesor supervisa el cumplimiento del desarrollo de la tesis en los plazos

establecidos y con los formatos vigentes.

. Generada el acta de aprobacién y con la documentacion completa por parte

del asesor y bachiller el equipo de proceso de titulacion designa los jurados
en un plazo maximo de 15 dias habiles.

. El jurado remite los resultados de la revision: 12 revisién: hasta 10 dias

calendarios de recibida la Tesis. 22 revisién hasta 10 dias calendarios de
recibida la Tesis con observaciones levantadas y 32 y ultima revision hasta 05
dias calendarios de recibida la Tesis con las anteriores observaciones
levantadas.

Nota:

- Una vez emitida las tres rubricas de evaluacion del jurado, el bachiller cuenta
con 7 dias calendarios para el levantamiento de las observaciones hasta en
dos oportunidades, en caso no las absuelva dentro del plazo establecido,
pasara a la siguiente etapa con su primera calificacién.

. Después de la revision de jurados, Grados y titulos procede con la revision

de Documentos del bachiller en un plazo maximo de 15 dias habiles, de haber
observaciones el bachiller sera notificado para el levantamiento de las
observaciones, quien tiene un plazo de 5 dias habiles.

Nota:

- Después del levantamiento de observaciones, grados y titulos cuenta con
15 dias habiles para la nueva revision.



8. Aprobado los documentos, el Asistente de proceso de titulacion programa la
sustentacion en un plazo maximo de 15 dias habiles y notifica la fecha y hora
de la sustentacion.

9. Si el bachiller desaprueba por mayoria en la primera sustentacion, el jurado
comunica inmediatamente el resultado al bachiller y genera el Acta de
Sustentacién con las observaciones en un plazo maximo de 24 horas. En este
caso, le corresponde una segunda sustentacion, la cual se programara en un
plazo maximo de 30 dias habiles.

Si en la primera sustentacion el bachiller desaprueba por unanimidad, se
cierra definitivamente el proceso.

Si en la segunda sustentacion el bachiller desaprueba por mayoria o
unanimidad, se cierra definitivamente el proceso.

En los casos de cierre definitivo del proceso, el bachiller debera reiniciar el
tramite, lo que implica la adquisicién de una nueva carpeta y la presentacion
de un nuevo tema.

Nota:

- La nota final de cada jurado, corresponde al 50% de la nota de jurado mas
50% de la nota de sustentacion.

10. Si el bachiller aprueba por mayoria o unanimidad, el jurado genera el Acta de
sustentaciéon de aprobado y el Asistente de proceso de titulacion reporta a
Grados y Titulos.

11. Grados y Titulos valida que el formato de Acta de sustentacion este conforme
para proceder con la gestion del diploma.

Nota:

- En la Facultad de Arquitectura y Disefio, para participar del taller intensivo
se debe contar con 75% de avance como requisito indispensable, lo cual
sera validado por su asesor. En caso no cumplir con el porcentaje debera
solicitar su traslado al taller regular.

- La gestion del diploma se inicia una vez finalizada la convocatoria y
culminado el procedimiento para el otorgamiento del grado académico o
titulo profesional, que tiene un plazo maximo de 15 dias habiles.

- La expedicién del diploma se realiza en un plazo maximo de 30 dias
habiles, contados desde la culminaciéon del procedimiento para el
otorgamiento del grado académico o titulo profesional.

- Para la solicitud de registro del diploma en Sunedu y envio de diploma
digital: Se realiza en un plazo maximo de 30 dias habiles, contados desde
la fecha de expedicién del diploma.

- Parala entrega del diploma fisico, se realizara en un plazo maximo de 45
dias habiles, posterior al plazo reglamentario para la solicitud de registro
del diploma en Sunedu*.



(*) Solo corresponde a los que obtuvieron su carpeta a partir de julio del
2025.

TESIS EN FORMA DE ARTICULO CIENTIFICO

(Publicado o aprobado para publicar, Duraciéon: 0 meses de asesorias,
asignacion de jurados y sustentacion)

1.

El bachiller compra la carpeta y una vez aprobado los documentos se asigna
al equipo de proceso de titulacion.

. El equipo de proceso de titulacion solicita al bachiller la tesis preliminar en el

formato de Articulo cientifico oficial y el enlace de publicacién o la carta de
aceptacion (u otro documento como evidencia), para que el area de
investigacion lo valide.

. En caso la tesis tenga observaciones, el bachiller debe levantar las

observaciones relacionadas a la documentacion, en un plazo maximo de 5
dias habiles.

. En caso de no cumplir con los requisitos el equipo de proceso de titulacion

brindara las opciones al bachiller para que solicite el cambio de modalidad y/o
forma de titulacion.

. Posterior a la aceptacion de documentos, el equipo de proceso de titulacion

asigna un asesor, enviando una notificacion de confirmacién al bachiller.

. Generada el acta de aprobacién y con la documentacion completa por parte

del asesor y bachiller el equipo de proceso de titulacién asigna los jurados en
un plazo maximo de 15 dias habiles.

. El asesor y jurado calificaran a la tesis, segun el cuartil obtenido en el articulo

Nota:

- El jurado no podra emitir observaciones.

. Después de la revision de jurados, Grados y titulos procede con la revision

de documentos del bachiller en un plazo maximo de 15 dias habiles, de haber
observaciones se notifica al bachiller para el levantamiento de las
observaciones, quien tiene un plazo de 5 dias habiles.

Nota:

- Después del levantamiento de observaciones, grados y titulos cuenta con
un plazo maximo de 15 dias habiles para la nueva revision.

. Aprobado los documentos, el Asistente de proceso de titulacién programa la

sustentacion en un plazo maximo de 15 dias habiles y notifica la fecha y hora
de la sustentacion.

10. Si el bachiller desaprueba por mayoria en la primera sustentacion, el jurado

comunica inmediatamente el resultado al bachiller y genera el Acta de
Sustentacién con las observaciones en un plazo maximo de 24 horas. En este



caso, le corresponde una segunda sustentacion, la cual se programara en un
plazo maximo de 30 dias habiles.

Si en la primera sustentacion el bachiller desaprueba por unanimidad, se
cierra definitivamente el proceso.

Si en la segunda sustentacion el bachiller desaprueba por mayoria o
unanimidad, se cierra definitivamente el proceso.

En los casos de cierre definitivo del proceso, el bachiller debera reiniciar el
tramite, lo que implica la adquisicién de una nueva carpeta y la presentacion
de un nuevo tema.

Nota:

- La nota final de cada jurado corresponde al 50% de la nota de jurado mas
50% de la nota de sustentacién.

11. Si el bachiller aprueba por mayoria o unanimidad, el jurado genera el Acta de
sustentaciéon de aprobado y el Asistente de proceso de titulacion reporta a
Grados y Titulos.

12. Grados y Titulos valida que el formato de Acta de sustentacion este conforme
para proceder con la gestién del diploma.

Nota:

- La gestion del diploma se inicia una vez finalizada la convocatoria y
culminado el procedimiento para el otorgamiento del grado académico o
titulo profesional, que tiene un plazo maximo de 15 dias habiles.

- La expediciéon del diploma se realiza en un plazo maximo de 30 dias
habiles, contados desde la culminacién del procedimiento para el
otorgamiento del grado académico o titulo profesional.

- Para la solicitud de registro del diploma en Sunedu y envio de diploma
digital: Se realiza en un plazo maximo de 30 dias habiles, contados desde
la fecha de expedicion del diploma.

- Parala entrega del diploma fisico, se realizara en un plazo maximo de 45
dias habiles, posterior al plazo reglamentario para la solicitud de registro
del diploma en Sunedu*.

(*) Solo corresponde a los que obtuvieron su carpeta a partir de julio del
2025.

TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL EN TALLER REGULAR

(Duracion: 3 meses de asesorias)

1. El bachiller compra la carpeta y una vez aprobado los documentos se asigna
al equipo de proceso de titulacion.

2. El equipo de proceso de titulacion asigna un asesor de acuerdo con el inicio
del taller, enviando una notificacion de confirmacion al bachiller.



3. El bachiller se contacta con el asesor, para establecer un cronograma de
asesorias de mutuo acuerdo.

4. El asesor supervisa el cumplimiento del desarrollo del informe de suficiencia
profesional en los plazos establecidos y con los formatos vigentes.

5. Generada el acta de aprobacion y con la documentacion completa por parte
del asesor y bachiller, Grados y titulos procede con la revision de Documentos
del bachiller en un plazo de 15 dias habiles, de haber observaciones se
notifica al bachiller para el levantamiento de las observaciones, quien tiene un
plazo de 5 dias habiles.

Nota:

- Después del levantamiento de observaciones, grados vy titulos cuenta con

un plazo maximo de 15 dias habiles para la nueva revisién.

6. Si todo esta conforme se procede con la gestion del diploma.

Nota:

El cumplir con los requisitos minimos para la modalidad de Suficiencia
Profesional no significa que se pueda dar continuidad en esta modalidad.
El asesor determinara si el bachiller cumple con los requisitos
metodoldgicos para continuar, caso contrario, el bachiller debera solicitar
su cambio a través de Contacto UPN, considerando los plazos para
cambio de forma y modalidad.

Antes de finalizar la asesoria puede solicitar la ampliaciéon del tiempo,
hasta un (01) mes adicional como maximo y por Unica vez, previa
aprobacion de su asesor. Esta gestién se realiza a través de un Contacto
UPN, donde debera adjuntar la evidencia de la aprobacién del asesor

La gestion del diploma se inicia una vez finalizada la convocatoria y
culminado el procedimiento para el otorgamiento del grado académico o
titulo profesional, que tiene un plazo maximo de 15 dias habiles.

La expedicion del diploma se realiza en un plazo maximo de 30 dias
habiles, contados desde la culminacion del procedimiento para el
otorgamiento del grado académico o titulo profesional.

Para la solicitud de registro del diploma en Sunedu y envio de diploma
digital: Se realiza en un plazo maximo de 30 dias habiles, contados desde
la fecha de expedicion del diploma.

Para la entrega del diploma fisico, se realizara en un plazo maximo de 45
dias habiles, posterior al plazo reglamentario para la solicitud de registro
del diploma en Sunedu*.

(*) Solo corresponde a los que obtuvieron su carpeta a partir de julio del
2025.

TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL EN TALLER INTENSIVO

(Duracién: 8 semanas de asesorias)



1. El bachiller compra la carpeta y una vez aprobado los documentos se asigna
al equipo de proceso de titulacion.

2. El equipo de proceso de titulacion asigna un asesor de acuerdo con el inicio
del taller, enviando una notificaciéon de confirmacion al bachiller.

3. El bachiller se contacta con el asesor, para establecer un cronograma de
asesorias de mutuo acuerdo.

4. El asesor supervisa el cumplimiento del desarrollo del informe de suficiencia
profesional en los plazos establecidos y con los formatos vigentes.

5. Generada el acta de aprobacion y con la documentacion completa por parte
del asesor y bachiller, Grados y titulos procede con la revision de Documentos
del bachiller en un plazo de 15 dias habiles, de haber observaciones se
notifica al bachiller para el levantamiento de las observaciones, quien tiene un
plazo de 5 dias habiles.

Nota:

- Después del levantamiento de observaciones, grados vy titulos cuenta con
un plazo maximo de 15 dias habiles para la nueva revisién.

6. Si todo esta conforme se procede con la gestion del diploma.
Nota:

- El cumplir con los requisitos minimos para la modalidad de Suficiencia
Profesional no significa que se pueda dar continuidad en esta modalidad.
El asesor determinara si el bachiller cumple con los requisitos
metodoldgicos para continuar, caso contrario, el bachiller debera solicitar
su cambio a través de Contacto UPN, considerando los plazos para
cambio de forma y modalidad.

- La gestion del diploma se inicia una vez finalizada la convocatoria y
culminado el procedimiento para el otorgamiento del grado académico o
titulo profesional, que tiene un plazo maximo de 15 dias habiles.

- La expedicidon del diploma se realiza en un plazo maximo de 30 dias
habiles, contados desde la culminacion del procedimiento para el
otorgamiento del grado académico o titulo profesional.

- Para la solicitud de registro del diploma en Sunedu y envio de diploma
digital: Se realiza en un plazo maximo de 30 dias habiles, contados desde
la fecha de expedicion del diploma.

- Parala entrega del diploma fisico, se realizara en un plazo maximo de 45
dias habiles, posterior al plazo reglamentario para la solicitud de registro
del diploma en Sunedu*.

(*) Solo corresponde a los que obtuvieron su carpeta a partir de julio del
2025.



CONSIDERACIONES PARA LA SOLICITUD DE CAMBIO DE MODALIDAD O FORMA DE TITULACION

CAMBIOS DE MODALIDAD Y PLAZOS

Plazo Forma . i . . .
. s Cambio a: Permitido Hasta Inicio Con ampliacién
inicial inicial
Segunda Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para 3 meses mas
Taller regular - . - ; oY . o
Tesis Si semana de finalizar se ajusta a 8 meses desde el inicio del primer taller | desde el término
asesoria inscrito. del plazo
Taller intensivo - Segunda .
L . Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para .
Suficiencia Si semana de - : N No aplica
Taller : , finalizar es el mismo que se indicé al inicio del taller.
2 . . profesional asesoria
intensivo - : 7
meses Tesis Taller regular - Segunda Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para 1 mes mas desde
Suficiencia Si semana de finalizar se ajusta a 3 meses desde el inicio del primer taller | el término del
profesional asesoria inscrito. plazo
. , Segunda .
Tesis - Articulo . Continua su proceso en la nueva forma, no cuenta con .
e Si semana de . No aplica
Cientifico . asesorias
asesoria
Taller regular - . Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para 1 mes mas desde
L2 . Primer mesde | . . ; S . A
Suficiencia Si asesoria finalizar se ajusta a 3 meses desde el inicio del primer taller | el término del
profesional inscrito plazo
Tesis - Articulo Primer mes de | Continua su proceso en la nueva forma, no cuenta con .
Taller e Si g . No aplica
8 Cientifico asesoria asesorias
regular - - -
meses : Taller intensivo -

Tesis L . . .
Suficiencia No No aplica No aplica No aplica
profesional
Taller intensivo - . . .

No No aplica No aplica No aplica

Tesis




Plazo Forma . . . . s
. s Cambio a: Permitido Hasta Inicio Con ampliacién
inicial inicial
Segunda Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para 3 meses mas
Taller regular - . o : o . o
Tesis Si semana de | finalizar se ajusta a 8 meses desde el inicio del primer taller | desde el término
asesoria inscrito del plazo
. . Segunda :
Taller intensivo - . Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para .
Taller ) Si semana de S . R No aplica
. ) Tesis . finalizar es el mismo que se indicé al inicio del taller
2 intensivo - asesoria
meses | Suficiencia | Taller regular - Segunda Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para 1 mes mas desde
profesional | Suficiencia Si semana de finalizar se ajusta a 3 meses desde el inicio del primer taller | el término del
profesional asesoria inscrito plazo
: . Segunda .
Tesis - Articulo . 9 Continua su proceso en la nueva forma, no cuenta con .
C Si semana de . No aplica
Cientifico . asesorias
asesoria
, Continua su proceso en la nueva forma y el plazo para 3 meses mas
Taller regular - . Primer mesde |, . P ayelp P o
. Si . finalizar se ajusta a 8 meses desde el inicio del primer taller | desde el término
Tesis asesoria : .
inscrito del plazo
Taller Tesis - Articulo S| Primer mes de | Continua su proceso en la nueva forma, no cuenta con No aplica
3 regular - | Cientifico asesoria asesorias
meses | Suficiencia | Taller intensivo -
profesional | Suficiencia No No aplica No aplica No aplica
profesional
Taller intensivo - ; . .
) No No aplica No aplica No aplica
Tesis
Con la _ 3 meses mas
Taller regular - . N Se le otorga los 8 meses desde el inicio del Taller regular - o
. Si validacion de oo desde el término
Tesis ; o Tesis vigente
investigacion del plazo
. . Conla _ . .
Taller intensivo - . L Se le otorga los 2 meses desde el inicio del Taller intensivo - .
. . Si validacion de o No aplica
Tesis- | Tesis ; M Tesis vigente
0 . investigacion
Articulo ;
meses R Taller regular - Con la I 1 mes més desde
Cientifico Y ; S Se le otorga los 3 meses desde el inicio del Taller regular - .
Suficiencia Si validacion de S : : el término del
. , C Suficiencia profesional vigente
profesional investigacion plazo
Taller intensivo - Con la N
L . L Se le otorga los 2 meses desde el inicio del Taller regular - .
Suficiencia Si validacion de o . . No aplica
. , C Suficiencia profesional vigente
profesional investigacion




NOTA:

e Los plazos establecidos en el cuadro son aplicables y considerados para los casos de cambio de modalidad y separacién de

coautoria.
e Para el cambio de modalidad a Suficiencia Profesional, tener en cuenta que debera presentar: Carta de autorizacion de uso

de informacién de la empresa, certificado de trabajo que acredite 6 meses de experiencia y la conformidad de su asesor.



