Los servicio de prearado tienen como alcance a las modalidades de estudio presencial semipresencal v a dstancia Sean corresponda.
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L
2 ategoris:
Digido a estudiantes continuos de Pregrado Adulto 3.Ad)
asignacion de Trabajador (WA),en todas sus modadades. G i
' i s 1 jador . Noaplica
PREGRADO Sincosto, un Descuento 2. Adi “Para Descuentos Apelacion: No aplica 10diasHibiles
Corporativo en a Universidad, s 12 empresa donde “para hijos: Partida de nacimiento
laboras cuenta on un conveno activo con UPN “para hermanos de padre y madre: Patidas de nacimiento
4. Revisar
se
Diigido a estudiantes de nuevos,reingresos y >
continuos de Pregrado Tradicional (UG) y regrado
Asignacion de i jador Partida de nacimiento o DNI amarill de cada hermano. Facacion, b Noaics
PREGRADO | Descuento por Sincosto 2.Serhermanos de padre o madre. - Noes vilido el DNI azul o electrénico. i 10dias Hibiles
o 3 4. Revisar Descuentos
Pension Hermano en la Universidad, que aplicaa ara L evaluacion, s, "
estudiantes que tengan uno o mds hermanos P g
1300, i
matrculados en UPN. .
el
desde que se ik asesoria:
L. Cambiar a Trabsjode Suficiencia
Profesiona: Hasia antes e culminar o 04
primercs meses hego ce lafecha
Canblode e s 1 Bachiler solcta v . cémico el canb idad o forma de iukcién ack. i b Noaplica
PREGRADO | modaldad de 0 Solicitd e cambio de modalcad o forma ce tikcion 14 des i
ttuicion e & ca oforma 2. Cambiar a Tesis en cualquiera de 2. Aprobacion del coordinador de carrera por correo elctronico Apelacion: No aplica :
s formas: Hasta antes de cumier os 02
primercs meses hego ce la fecha
e designacin cel Asesor.
3. En el caso delos tallres d tituacion el phzo serd hasta ates de culminar
503
primeras semanas de designado al Asesor.
1 procedimiento aplica paraestudiantes continuos
Coden e regado Tcons (00, Pegadonato | 147123 docments noemitdoy o veridos L o I
PREGRADO P Sincosto | Trabajador (WA), en todas sus modalidades. 2. Validacién de requisitos por el Portal. P 2dias habiles
de Comprobante , e Descuentos
actorae 2 baletes ¥ novencidos hacia adelante.
. e € proceso de entrega inica 30 s uego de
o dorum! i y Nomica realizado el pedido formal a Sunedu (0 45
PREGRADO sas i Previa Portalde Estudiante | dias habiles posterores a termina de a
/2 de |2 e 2 2 o P Académica Apelacien: No aplica & e e
duplicado) acuerdo ala convocatoria que establece [a SUNEDU. | Académica. 4. Luego, dardicen l botén “Soliciar carné”. o
Diigido a estudiantes regulares de Pregrado 1
i ), |1 cumpl 2.1ng
Carpetaeca en todassus modalidades. i . Noaplica
PREGRADO | nclusign s/ i 2 2 s de manera Apelacion: No aplica
beca de nclusion dirgida aestudiantes conuna | Académico. i
discapacidad permanente. sel

VeRsION 24
Publcacn 110324



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2024

VeRsioN 24
Publcacn 110324

BRARY
BEL Woare
Dirigido a estudiantes regulares de Pregrado .
Tradicional Trabajador (W), | ¢, Reglamento |2 Ingresar 7
CarpetaBeca ntodas sus modalidades. de Bec Becas. Reconsideracion: No aplica
PREGRADD | 1P PEr . Evaluacion Previa Comite de Becas . P Portal de Estudiante |15 dias Habiles
Oportunidad 2 lend 4. Si tu carpeta fue AP Apelacion: No aplica
Beca Oportunidad dirgida a estudiantes que fueron | > <6~ "
vitimas de violencia de terrorismo entre los aos b "
1980y 2000, g
Para emiion de dploma:
1 Notener daucas con s Universidad y - Todos ko documentos que aduntste en
2. Tener b condicion de EGRESADO e e itera acadermico.
solcitud deben de estar en es
3. erificac ce Idomas, segin el nivel qué ke corresponde, en G250 aplue. orobadon
4. Cancelar el derecho para el Trémite Grado de Bachiler. 1 ez JPN  Solictues / Otras soiciudes. o
Elémite de Grado e Bachiler,permit cbener el |, Soicar el trmite cenro e ks pazos esablcidosen el cakecaro 2. Completar los campos solicitacos Eliioy chre e s comvoeators .
" 3 Adjnta s documerios softados indican en el cakendario académico.
el prograrma académico cursado,al haber completado 4. Realiza el pago
los 5. Revision de docuetos por parte de Gradhos y Tiuos (+) Reconsideracion: No aplca .
PREGRADO. | gachiter SILI0 | taecidos por a Universiad. - Para el egresado con rabajo de vestigacion, debe de contar con el rabajo Evabaclin poserior &l ago e Grados Y THUKS | oacion: No apica R N i s i sl
A parti de noviembre de 2020 & universidad emite | aprobado IMPORTANTE: L o pago, mediante 4 Que vuehva aduntar s documentos, e st i
h P T e 40 dias hibikes, después e cerraca una
teniendo a -
diplom fisc ), deberd adjunar a comvocator
oula (demes/ario), | (+)La soliciud es inchi i
indiaue la fecha ce la (daimesiaio). | ()L de acuerdo a lafecha u . Siconsi recbi s apoma csputs e
: est registraco en SUNEDU toma un te
12 Corstancia de e 85 s hébies, después de cerraca una
e estucios o Copia Simple de Diploma
comvocatoria,
1 oo inds oo hl sl sl s MAAISOUPN Sl Ovss S oare i e o
5 R "‘.‘:"’I' Aqueren p s pet Elinicio y cierre e las convocatorias se
1 rémit de thuo profesional, permits obere e 3 Realn 1 ve00 weorreo s pars cue e it o cormentos, e fecomendamos indican en el calendario académico.
Diploma que confiere el ttulo profesionaldel programa | 1. No teer deudas con la Uriversidad b a o umentos,
i . revisar continuamente su correo UPN. s
Carpet e Tilo académico cursado,alhaber cumplico con 2. Tener el de Grado de Bachiler en el sistema acacémico i N reconsideracién: No splica - Si consigno reciir su diploma antes de que
PREGRADO pet /2,100 requisitos establecidos por la Universidad. 3. Cancelar el derecho para el Tramite de Titulo Profesional. Y o Evakiacidn posterior al pago Jefe Grados y Titukos N o Portal de Estudiante | este registrado en SUNEDU toma un tiempo
Profesional 6. El esponsable académico se encarga de supervisr el desarrollo de  esk o rabefode suficinci profesioral, Apelacion: No aplica e .
A partic 4 ks : oo 2 255 o vab e . e 40 dls hébies, despus e cerraca una
diplomas dighales teniendo i misma valdez que un | acadéimico . " rabap de suficenei prof esponsa peta 2 Cra par comvocatori,
aiploma fsico. y s - :
8.5i I cocumentacion ek carpeta se encuentra conforme, 0ados y tuls procede aceptar y gestonar l diploma e tulo (+) S consignd reci su diploma antes e e
. est registraco en SUNEDU toma un tempo
(*)La carpeta es inchida en la convocatoria acthv, de acuerdo a  fecha de aceptacion de b carpeta o a5 o e et o e e
comvocatoria,
prsos e oo genr . Realiar
adciona (U5 prgr rabajador (WAL, |1 o Reglamento |2, Ingresa s " Solciudes Nueva et peta Deportta.
Deporia Conestacarpetspodrbslcrpewluoing e | Jend .St capta 6 APROBADA eters par o depores 6o e, oo, i cemaneraaomitay | 1940 Previs omitédeecss |\ onio apca ol de studate |15 s Hibiles
Deportets s Alts Nivel (DeaN) onora) |Académico. . a ingresar una nueva becas vigente.
eportista de Alto Nivel feconodido pore 5. El esuado e Proceso de Becas serd enviado a
Instituto Peruano de Deporte (IPD).
L ]
Dirgido a estudiantes continuos de Pregrado 1. Cumplir con losrequisitos y condiciones establecidos en el Reglamento |2 Ingresar
Tradicional (UG). C 1a |des 3.Adj 3 . Reconsideracion: No aplca b
PREGRADO | CarpetaOrfandad| /25 e oo anera Evaluacion Previa Comité de Becas veincon ol Portal de Estudiante |15 dias habiles
1a Universidad. establecido en el Calendario Acadérmico. "
s inicio del
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2024

PREGRADO

Carpeta

/25

Dirigido a estudiantes continuos de Pregrado

L Cumplir con los requisitos y condiciones establecidos en el Reglamento.

2 Ingresar. arpetas >

3 Realizael i

Tradicional (U

" e

por una beca socioecondmica en la Universidad.

d
fin de optar | 2

Académico

deseados”.

inicio del

Evaluacion Previa

Comité de Becas

Reconsideracién: No aplica
Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante.

Respuesta automitica después de haber
generado la solictu

PREGRADO

Certificacion
Diploma de

si3s

s realizada por la Secretaria General de la

1. Noreg

d

2016

2. Presentar el diploma original de forma digita
3. Cancelar el derecho de tramite.

(académica, de biblioteca,

1 por Contacto UPN

2 Ca é
3. Enviar el diploma original de grado o ttulo en formato digital

Evaluacion Previa

Secretaria General

Reconsideracion: No aplica
Apelacion: No aplica

Contacto UPN

07 dias habiles después de haber
presentadoa solicitud

PREGRADO

Certificado de.
Estudios de
pregrado (1
periodo)

s/135

£5 un documento que muestra os cursos
reconocidos para su carrera profesional de Pregrado,
e periodos académicos concluidos. Es suscrito por
Ia Secretaria General de la Universidad

“Se considera curso reconocido al curso aprobado en
UPN o convalidadoy forma parte del Plan de

inal o equivalente) asignado al

registrado en el sistema académico de la universidad.

1. Para realizar la solicitud debe ser estudiante, egresado o apoderado

i 7

el documento. Respecto alos promedios que se
consignan en el documento, sise considera el total
e cursos matriculados (aprobados, desaprobados e

e
o documentaria).
3. Cancelar el derecho de tramite.

1
, en biblioteca o
3

. dentro del plazo de 03 dias, luego del cual

|

dia calendario del mes no se podré generar solicitudes.
4

“La calificacién de los cursos convalidados no
impactan en los promedios mostrados en este
documento.

&l documento descrito serd emitido virtualmente
on firma electrénica o digital, teniendo la misma
validez que un documentofisico.

estudiante no presente deuda financera

Evaluacion Previa

Noaplica

Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante

10dias habiles después de realizado el
pago

PREGRADO

Certificado de.
Estudios de

5/9%

£5 un documento que muestra os cursos
reconocidos para su carrera profesional de Pregrado,
e perlodos académicos concluidos. s suscrito por
1a Secretaria General de la Universidad. La solicitud

precio por periodo  se aplicard a un méximo de 7
d

tud

650 soles.

registrado en el sistema académico de la universidad.
(acad o

periodos)

periodo)

Respectoal
promedios que se consignan en el documento, sise
considera el total de cursos matriculados
(aprobados, desaprobados e inhabilitados).

convalidacion”
4. Cancelar el derecho de tramite.

visada por d

3
dia calendario del mes no se podra generar solicitudes.

€l documento | 2.

impactan en los promedios mostrados en este
documento.
“Para egresados debes elegir el trimite de

con firma electrénica o digital, teniendo a misma
validez que un documentofisico.

, dentra del plazo de 03 dias, luego del cual 2 orden serd anulada. Tener en cuenta que el dltimo

Evaluacion Previa

Noaplica

Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante

10dias hibiles después de realizado el
ooy
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PREGRADO

Certificado de.
estudios de
egresode
pregrado

5/650

£5 un documento que acredita la condicién de
gresadoy muestra los cursos reconocidos para su
carrera profesional de Pregrado, de periodos
académicos concluidos. Es suscrito porla Secretaria
General de Ia Universidad. La solicitud puede ser
realizada por el egresadofa) . La tarifa mostrada
corresponde al precio por todos los periodos.

cumplimiento de un plan de estudios. Se aplica
tarifa plana de 650 soles.
“Se considera curso reconocido alos cursos

1
enel sistema académico de a universidad.

1 ™ 1

administrativa, documentaria o de equipos).

para a emision del documento. Respecto a los

e
convalidacion”.

considera el total de cursos matriculados
(aprobados, desaprobados e inhabilitados).
“La caificacién de los cursos convalidados no
impactan en los promedios mostrados en este
documento.

£l documento descrito serd emitido virtualmente
on firma electrénica o digital, teniendo la misma
validez que un documentofisico.

4. Cancelarel

(f e revisada por

derecho del , dentro del

3 pago p
dia calendario del mes no se podré generar solicitudes.
4

Gitimo

Reconsideracion: No aplica
Apelacién: No aplica

Portal de Estudiante

10 dias hébiles después de realizado el
pago
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BEL Woare
Este tramite permite al solicitante obtener una
constancia visada por Secretaria General del slabo
del olos cursos que requiera. Dichas asignaturas
eberan haber sido cursadas y aprobadas en UPN y
formar parte de un Plan de Estutios,
* Noincluye cursos de PON.
*56lo se podrd atender solcitudes de sabos de .
cursos aprobados por el estudiante en los timos 10 Solicitudes de slabos de cursos aprobados
afos (a partir el 2013-2). e
Constancia de 15solespor |« Pors e solitades de stabos de crsos probados o [ a 1 mediante e Portal Nosplca 30 s habiles desde realizadalasolcitud.
PREGRADO  [silabo de pradll Wity et o 2 uego del cual e e Portal de Estudiante  [Solicitudes de siabos de cursos aprobados
pregrado s — 2.Cancelar el derecho de trimite . donde podt P ! anteriores al 2015
e compayiende e Stabes 30 clas habiles despuds de realizado el
Las soliitudes de sTabos de cursos aprob
anteriores al 2015, se realiza a través de Contacto
UPN/ Trémites/Soliitud de Document
Acadérmicos.
1 documento descrito seré emitido virtualmente
<onfirma electronica o digital, teniendo la misma
validez que un documento fisico
4 pueda
entrega de copia obtener una copia del Acta de Sustentacion de Tesis,|
1 mediante el Portal fcada & Tests s .
Precrapo | certificadade 0 1.Noregi universidad M Jvegodel Evaluscion previa Noaplica [0 e corugrance |10 hdbiles después de realizadoel
actade 2.Cancelarel : o ——— Apelacion: No aplica pago
tesis validez que un documento fisico
Constancia de Este trémite permite a solicitante obtener una copia
i de a resolucién
L Realizar a solicitud mediante el Porta
certificada
1.Noregi universidad. é é , Banco o Caja UPN) Noaplica 02 ias hbiles después de realizado el
PREGRAL resolucion 2 rofesional. Evaluacion previ Portal de Estudiant
ORADO | de resolucion de $/20 - fprofeston) 2. Cancelar el derecho de tramite. & is realicar el del 4 anulada. aluacion Previa ortal de fstudiante |,
s ¢ donde podra
otiulo con firma electronica o digital, teniendo la misma 3 pod
profesional validez aue un documento fisico
Este trémite permite a solicitante obtener una copia
certificada por Secretaria General, del diploma que
Ie otorgo el grado de bachiler o tulo profesional
“Este tramite atiende solicitudes para diplomas
registrados y en proceso de registro en SUNEDU.
aralos casos de diplomas que Se encuentren
Constancia de n proceso de registro en SUNEDU, considerar
entrega de copia q d
g 1 universidad. 1 mediante el Portal onstancia de Copia Certificada de Diploma de grado Bachiller o Titulo Profesional
certficad de registro. : : " i # " Reconsideracion No aplica 02dias habiles después de realizado el
PREGRADO /40 2.Cancelar el derecho de tramite. 2 ) luego del Evaluacién Previa Secretaria General Portal de Estudiante
dioma de grado “Para las sofcitudes de copias de diplomas, : N Apelacion: No aplica pago
3.Presentar una copia digital Iegible del diploma B i del donde podrs
académico o tiuko obtenidos anteriores al 2018, el estudiante debera
profesioal enviar e escaneo legible de ambas caras del
diploma a través de Contacto UPN, ingresando al
portal MMUNDOUPN/Servicios/Documentos.
Virtuales. €l documento descrto
sers emitido virtualmente con firma electronica o
digital,teniendo la misma validez que un
documento fsico.
Constancia de Este documento indica que el estudiante no ha sido
onstancia de No o . ediante el Poral
Registro de. separadoder g [1ores (scadémica, de biblioteca, M cdiante el rort Noapiica
PREGRADD sunién S0 | Gocumentodesctto sersemitdovitaimentecon |["2ncera0 documentra, Tespectiv,uego del ul 3 oden ser nulca, orabacion Automdtica vedon o s Porade Estudante |1 i posterioral g0
tpinatade firma electrénica o digitl, teniendo la misma 2 Cancelar el derecho de trémite , donde podrd
pres validez aue un documento fisico.
o 1 mediante ¢l Portal Estudiant
PREGRA0 | Cresade S (académica de biblioteca, 2 Car y ) : Nosplica [0 e corudiante | 0293 hibiles después de realizadoel
prearado ago respectivo, luego del cual I orden sers anulada, Apelacion: No aplica =
A
validez que un documento fisico 3.Cancelar el derecho de trimite. podré
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Constancia que sirve parael trémite de pensicn por
|

o ce rsemearcensd,entdea e osperodos |11
estudios de g " 2. Cancelarel derecho de ramite 1 Realizarla solicitud mediante el Portal s Noaplic 02 s hbiles despus de realizadoel
PREGRADO | pregrado por sfa0 » A oo Estudiante N 2 i luego del Evaluacion Previa rocinciom o aoes Portal de Estudiante s
e rming, e exclye ot devrano cros e e |2 un plazo de . pelacion: No aplica pago
académico intemacionale: etc). No debe registrar deuda inanciera.
£l document descrito serdemitdo virtualmente | °'°) ®
con firma electrnica o igital, teniendo lamisma
validez que un documento fisico
' (acac iblioteca o
permite al solcante demostar s condiciénde |10 < % e bl
estudiante de UPN, del dltimo periodo cursado o en [ #2212 ener cursos
Constandia de curso (). 1 mediante el Portal
PREGRADO | Estucios e sf0 e e o e 2ca a 6 del cual s i Reconsideracén NOSBISS | portalde Estudiante | 02608 hébles desputs de reslzado el
pregrado conclido el proceso de matricula de dicho perodo. | C¥7¢E1 3. s 2 , donde pods P o Poee
un periodo académico (No matriculado, nhabilitado, retirado, vaaciones,
).
valdez que un documento isico
Permite abtener un documento que deja constancia
ue el egresado o bachiller se encuentrareaizando
el wamite de obtencién del grado de Bachiller o
emi 1 mediante el ortal
o 1 Realizar el pago por el derecho de fa corpeta. ° iy
PREGRADO o w0 y eta que : : » ) 3 Cancelar Se dispone de X . : NOapleD [0 tudiante | 020198 hdbiles después de realzado el
Rectora |2 Mo elstrar deudacon o unive luego del cusl Apelacion: No aplica pago
enTrimite aue e otorga el Grado Académico respectivo. g g 4.l documento solicitado legars al solicitante através del correo instituclonal y el portal de estudiante, donde

£l documento descrito serd emitido virtualmente
con firma electrénica o digital, teniendo la misma
validez que un documento fisico.

Este documento deja constancia de los datos del
solicitante, tales como: cédigo de

LNoreg (académics, de biblioteca,
ingreso (). documentaria o de equipos).
Constaniade I 1 mediante l Portal
oREoTA00 |t io | Serequiere haber ealado o pago e a 2. Cancelare derecho de trimite Esudanteno [+ : ! . [ . , . deracion Noaplca [0 o oadtas hbies despus de realado el
oy prematriclay confirmacién de matriclacel | Activo 2 unplao de Apelacien: No alica pogo
pree periodo de ing inhabilitado, retirado, vacaciones, etc). No >
con firma electrénica o digita, teniendo a misma
validez que un documento fico
Constandade no fsta Constanda deja constancia que e olctae o 1 RealzarIs slicitud medlante e Pota Estudiante
adeudode 1 universida ” ¢ elaasode los argosson : 6 Noplca
[ 3 e s conl i : o tana . —. s N1 || s s e eston o
s con firma electrnica o igita, teniendo a misma s pri e ) pelacén: No al
pregrado B ,donde podr

validez que un documento fsico.
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PREGRADO

Constandia de
Notas de
pregrado

Este tramite proporciona al solcitante una
constancia donde se muestran los cursos
reconocidos ) y que pertenecen a una carrera de fa
Universidad.

“Se considera curso reconocido alos cursos
aprobados y convalidados de la carrera solicitada,
para a emision del documento. Respecto a los

1 Noreg

(aprobados, desaprobados e inhabilitados)

convalidacion”.

2 Noreg 6
3. Cancelar el derecho de tramite. Estudiante No
Activo

documento.
“Puede ser solictado  parti delcere delprimer
periodo e estuccs.

“La informacion a mostrar seré hasta el kimo periodo
académico cerrado que haya cursado el estudarte.

€l documento desciito serd emitdo vitualmente
con fima electronica o digal teniendo la misma
validez que un document fiico.

inhabilitado, retirado, vacaciones, etc.). No
debe registrar deuda financiera.

1

Portal

2 Ca

luego del

, donde podré

Evaluacion Previa

Secretaria General

Reconsideracion: No aplica
Apelacién: No aplica

Portal de Estudiante

10 dias habiles después de realizado el
pago

PREGRADO

La Constancia de Orden de Mérito se obtiene.
siempre que, efectivamente, [0s resultados.
académicos acumulados del solicitante lo ubiquen
nel
a) primer puesto,
b) segundo puesto,
<) décimo superior,
) quinto superior,
e) tercio superior o
delacarrera,

1. Noregistrar deuda con la universidad (académica, de biblioteca o
documentaria)

puesto,

3 or, terci o

de pregrado

ingresantes apartr del 2018-1
“Este tramie puede ser solcitado a part del cerre
el primer periodo de estucios.
“a mostrar considera

3. Cancelar el derecho de tramite.
Activo
académico (No matriculado, inhabilitado, retirado, vacaciones, etc.). No

Estudiante No

desde su primer periodo de ingreso a ks univers)
hasta e iimo periodo académico conchido que haya
cursado el estudante.

£l documento descrito serd emitido virtualmente
con firma electrénica o digital, teniendo la misma
validez que un documento fisico.

Portal

3. Cancelar

4.6l documento solicitado legard al solicitante a traves del correo institucional y el portal de estudiante, donde

cal

Se dispone de.

Evaluacion Previa

Noaplica

Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante

pago

PREGRADO

e matricula cerrada el solicitante a registrado su
ditima matricula,

* Al solicitarlo durante el proceso de prematricula o
pregrado, ol

de pregrado

s/0

en el que registraste cursos.

1
documentaria)

2. Cancelar el derecho de tramite. Estudiante No

Activo
académico (No matriculado, inhabilitado, retirado, vacaciones, etc.). No

on firma electrénica o digital, teniendo fa misma
validez que un documento fisico.

Portal

donde podré

Evaluacion Previa

Noaplica

Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante

pago

PREGRADO

Constanciade
Vacaciones de
pregrado

s/a0

Este documento indica el periodo vacacional que te
encuentres tomado entre dos periodos académicos
regulares. |
documento descrito seré emitido virtualmente con
firma electrénica o digital, teniendo la misma

. Noregistrar deuda con la universidad (académica, de biblioteca o
documentaria)
2. No debes encontrarte retirado de Ia Universidad.

Portal

Vacaciones

3. Cancelar el derecho de tramite.

(No matriculado, inhabilitado, retirado, vacaciones, etc ). No debe

g

donde podr

Evaluacion Previa

Noaplica

Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante

pago

PREGRADO

Constanciade

Documento que sirve para confirmar los datos que.

Datos de Grado
Bachiller o Ttulo,
Profesional

Portal

8
2 Cancelarel

firma electrénica o digital, teniendo la misma

luego del

, donde podré

Evaluacion Previa

Secretaria General

Reconsideracion: No aplica
Apelacién: No aplica

Portal de Estudiante

02dias hbiles después de realizado el
pago

PREGRADO

Constanciade no
baja por
rendimiento
académico de
pregrado.

s/0

separado de nuestra Universidad por motivos
académicos.

1 Noreg (acad biblioteca o
documentaria)

Portal

2. Cancelar el derecho de tramite.

Ipago respectivo, luego del cual I3 orden ser anulada

tc). Nodebe

con

habilitado, retirad

, donde podré

Aprobacién Automética

Noaplica

Apelacion: No aplica

Portal de Estudiante

16ia habil posterioral pago
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Documento académico administrativo que acreditan
informacién académica del estudiante, los cuales no
se encuentran dentro del catilogo de documentos
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vinualzados. 1 Parareaizarlaslicitud, ngresar alportal MIMUNDO UPN/Servicios/CONTACTO UPN.
1 No registrar deudas en launiversic imica, de bibi
v et essofcdoporl s | LB G nlanertsd s ce bty 5 ; '
Constancis traves de informacién |3 3 Estudiante acepta el montoa cancelar Nosplcn
preGRADD | TN S0 |requerida z 4 comacton Evaluacin Previa peconsdersaon o Contacto UPN 30dias hbiles
& revio ala emisién,se realza una valdacion Documen s i el documeno, pelacion: o apl
yrualzado co . valida e texto del
e 3 Cancelar el derecho de trémite. ¢ cumento
£l documento descritoserd emitido virtuaimente
con irma electrnica o diital teniendo la misma
validez que un documento fisico
1 Presentare slabo de cada curso aue solcta convalicar
2 Presentar Certfcado de Estudios y/0 Récord Acadeémico o documento
procso ot s et e[4S . A —— ony srscorde
Hlevar uno o s cursos por haberlos aprobado con pretende convaicar. 6 Noaplica
PREGRADO s/0 J curso P Evaluacion Previa Operaciones Contacto UPN Hasta el erre del cico académico
Continuos / una nota minima de 12en % Carnpli i’ 2.Con . de proced te el Resultado de Convalidacion. P Apelacion: No aplica tact "
Reglamentode '
4 Regstrar el pecido dentro delplazo publicado en Calendario
Académico
Elrimite se ealiza a soiciud el nferesaco a ravés
el portal académico-gestonar solciudes y pocece
cor para corregir s nombresfapelido a consecuencia de | 1. Copa legalzada de DNI a cobr o Fih de RENIEC 1. Realzar el it por e portal acadeimio-gestonar soicudes.
i e 2 formal 2 ngresar recistos " . Reconsideracién: No aplica 90 s iies después de aprobada la
recrco | Dptmace G| s/a0 | o o e e . 2 Evakiaci Previa fe Gracos y Tiulos | pecersierneon o Portalde Estudarte |20t
achi A parti e noviembre de 2020 l uriversidad emite | jcicial 4 Realzar el pago
ipomas igiales tenendo f misma valdez que un
dploma fiso.
Elrimite se ealiza a soicitd el inferesaco a ravés
el portal académico-gestionr soicituces y procece
1. Realzar el rémie por el portal acac tionar soliciuc
corens s carts s sl s coroon |1 G Bl o DN ok it s RENIES 3 et vt por ko et skt
PREGRADO | Diploma de Tio | /500 2 frena formal 3. Recii noificacis Evakacien Previ sefe Gracosy Tiulgs [ Reconsideracn: Noapliea |y g gty | 0,02 bies después e aprobac fa
e corresponcan. 3 Copa kgaliaca de 4 Realizar e pago. Apelacion:No splica solcitud
A parti e noviembre de 2020 l universidad emite | jcicia)
iploas diiakes tenendo s misma valez que un
diplora fiso.
jiitante ol .
duplicado del Certiicado de Idiomas que demuestra o
el nivel alcanzado en el programa e idiomas de
Ouplicado cadanivel Desde . s .
orecrace |eomide 0 |zoverdoconel cumplimiento el lan d estuios " 1 mediante el Portal Estudiante. Cvatvacien previa Controde ldiomas | Recomsideracin: Noaplica [, o2 habiles despues de realizadoel
Conifea del progrema 1 documento descito 2 donde pod Apelacien: No aplica pao
serd emitido vintualmente con firma lectrénica
digtal, teniendo la misma valdez que un
ol teniendo) en el cual el estudiante no presente deuda inanciera
Eltrimite se realiza a sofcitud el interesaco a ravés
Deckracién Juraca i
p L e haber percido el Diploma. (6o por perdice) 1 Realizar el témite por el portal académico-getionar solciuces
Duplicado de P 2 delavio de prdcR | ynrocar equisos Reconsideracion: No aplica 90 s iies después de aprobada
PREGRADO | Diploma de Grado s/g00 | primigenio  solicitu de emisién del duplicado deldiploma_(s6lo por pércid) 3 et ot de conformidad delrmite alcorreo nstéucionl, Evakiacion Previa Jefe Gradosy Tiudos | o0 8"t Mo P Portalde Estudante | g0 i o
Bachiler A pati e noviembre de 2020 & uriversidad emite |3, Copa legalzada de DNI a cobr o Ficia de RENIEC A pelacién: No ap!
ighaks teniendo a 4 Fotogaf formal g
diplora fso.
Eltrimite se realiza a solcitud el interesaco a avés
1. Deckracién Jurada de haber perdico el Diplme. (s6lo por pérdid) |1 por
uplcado de por 2 el aviso de pércida |2 Ingresar recuisios .
snecrao |Dpom e T | S0 |pum st do moin Gl cipkadoce o (0 o i . Recbs ifacn s cotoriad el i l oo ol [—— e Griy s | RSTTOON NOSHIC g |90 s st e st
Profesional A parir de noviembre de 2020 la universidad emite 4. Realizar el pago. pelacidn: No aplica olit

3. Copia legalzada de DNI a color o Ficha de RENIEC
4. Fotografia formal

diploma fisco.
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/50 (por examen
de convalidacion

1y
Pre Beginner 2 2 Los estudiantes no deben

Examen de \ s .
PREGRADO para un curso PB) s o, N N B Controde ldiomas | Reconsideracien: No aplca 03 dias hibiles después haber reaizadola
o sluscién e, como oo nombre ndics deser | Apelacion:Nosplica Portalde Estudiante | solctud
S0 lpor [ o e e |2durante el semestre que solctael tamite.
examen e . . .o haber desaprabado el curso re-beginner 10 Pre-beginner 2
oxamende | cursos pre-beginmer ingés de malla) siempre y .
o e |cuando cumpla co os requisitos establecdos
cursospo)
Evaluacicn aue, de ser aprobada, permitid al
estudiante acceder 3 o3 crsos propios de las
carreras Administacion y negocios interacionales
(NI, Economia y negocos interacional ENI),
Examen de Administracién y servicios turisticos (AST) dictados . 03 dias hbiles después haber realizado la
erecravo | e s/ss nelés. Realizar el pago correspondiente segin taifario publicado e e roratde suctante | e
Solctar a través del aplicativo UPN
Coordinacion de dioms responde I
Se aplica confa finaldad de determinarsi el solcitud del estudiante en un miximo de 7
Examen de . 5 . Reconsderadén: Nospica s habiles. i fa Universicad puede
PREGRADO  |Suficencia 5/150  [exuanjeroanivel bisicoA2,  nivel 8102, seginla - N e8! : : . Evaluacin Previa Cenode tdomas [ Recmeerae0n o Portl de Esudiante | realizarlo, acepta su soictudy !
diomas denominacién del Marco Comin Europeo de estudiante reaizasu trmite de nscrpcion
Referencia paraas Lenguas - CEFR. ¥pago, considerando que Ias vacantes son
limitadss
Examen de Se aplica confa finalidad de determinar el curso de N o Nospica
PREGRADO | Ubicacién SinCosto é : 1 historial acad . e © Evaluacion Previa Centrodetdiomas LT e
diomas estudios en el programa de I Universidad.
Brinda alestuciante |2 opcion de rendir un examen
adicional para reemplazar una nota de 1a evaluacién
continua, parcial o final que sea mis conveniente
para el promedio del estuciante o recuperar alguna
de as evaluaciones dl cico, finde mejorar su omses . 1 Portl del Estudiant
. 3 el examen 3 . . Vicerrectorado Reconsideracion: No apica ;
precano  [0men s gt e oo Y e . portaly Aprobacion Automitica e e e Portalde Estudiante | Segin calendario de ingreso de notas
modaldad horariadentro del periodoen curso, | e, 6 Docente en portal
deben realizar s solictud para rendir ¢ examen 7.Seginel Notas, el docente } Portal Docente, Notas.
Susttutoro ndicando el nombre del curso/NRC
rendi,hasta un di antes del examen, a raves de
Contacto UPN, en e Tipo: Tramites y Sul
xamen Susttutoro
1 istorial Académico e un documento donde se
muestran s notas abtenidas n loscursos que e
1 Noreg debibliotecay |1 Para realiza asolcitud, ingresar al portal MIMUNDO UPN/Servicios/CONTACTO UPN.
fueron oo aprobados,asi | documentariz) ] G :
entrega de comoe! 3 Reconsideracian: No apica
PREGRADO | historil s/ 3 g convalidacin 4 Contacton Evaluacion Previa secrtara General | Recoreideracion: Contacto UPN 02.dias hbiles
académico de e Mi Mundo UPN / Servicios/ CONTACTO UPN. 4. Cancelar el derecho de trmite. s pago por l documento, pelacién:No aplica
“Puede ser solictado a a o 4 o ] , valida el texto del
periodo Ge estudios. “La informacion a | apoderado registrado en nuestro sistema académico. B | estud
mostar serd asta el o periodd académico cerraco
aue haya cursado el estudiante
Para emisionce dplom:
1. Estar habiltado para optar algrado de bachiler e e e achraste entu
2 Haber aduirido  carpeta de bachiler
3. Certifcado de Idiomas, seqin el nivel e e o deben de estar en e
corresporce
- Siinici sus estucios unversarios hasta el 31.de oy cite do b
e oy ot
acrecar undioma extranro (* 1 Solcar el ramit para f obencion d graco e bachiler a ravés del
screciar un e s etert calendarioscadérmico.
orEGRADG |Oerckndel [Bacniercon - acredtarunoma extriero ) e s ofsefe crados y Tiuks | RECREERACUNO 8D [ ¢, | Siconsind e sudipoma ates d cue
grado de bachilr |, (Revisar el Reglamento e Grados y Titos: Ttuko | bachier Apelacin: No apica e o SUNEDU foma o e 40
id iva |4, Tener de Carpeta de ';,f: radoen foma un tenpo de-
para btener s rados académicos  tos Grado Bachiter, o, st e crrac o canocator

profesionales.

IMPORTANTE:
- Bachillr automtico: Si egreso durante el afo 2020,
2021, 2022 y 2023, et exonerado de acrediar un

- Si consignd recioir su diploma después que
este

regitrado en SUNEDU toma un tiempo de 85
i

fas
hébiles, después de cerrada una convocatora
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PREGRADO

Obtencion del
grado de bachiller

Trabajo de
Investigacion

1 Estr habitado para opar ) grado de bachiler
2. Certifcado de Idiomas, seqin el nivl que e
corresponce (*

3 Contar con el trabajo de investigacion

4. Adquii la carpeta de bachiler.

(#)Revisar el Reglamento de Grados y Tiulos: Tiulo
VI: Cerificacion de idioma extranero 0 kngua rativa
para obtener s grados académicas y s
profesionales.

IMPORTANTE: £sta modalidad corresponde alos.
ingresantes del 2016 que egresaron en el 2019

1. Egresado entrega su trabajo de investigacion por correo segin
requerimiento
2.l equipo de Investigacion revisa y contacta al eqresado para indicar kos

investigacion.
3. En caso requiera la academia asignaré un asesor en un plazo de 7 das
hébiles,  partr de la comunicacien del equipo de Investigacien con el fin de
meforar o cuinar su trabajo G fvestigacion
4. Elasesor orkenta al egresado en a elaboracien del trabejo de investigacion.
5. El egresado preseta l version final de su investigacion, en un plazo
maximo de 3 meses a partr e la asignacion delasesor.
6. Durante s revisiones, en caso de observaciones deben ser subsanadas
hasta la presentacion finaldel entregable.
6. En caso de ser aprobado el trabajo de investigacion, el asesor completa el
a0 e oty g e s splcaco T

€l equipo de Investigacion reporta la conformidad de l carpeta (trabejo de
.msngam. formatos y dm:m\emes7 y a remite a grads  tules para
proceder con la emision del diploma(™).

(#)La solicitud es mwa enla comvocatoria activa, de acuerdo a la fecha de
aceptacion de l c

Evaluacion Previa

Coordinador de Carrera

Reconsideracion: No aplica
Apelacid

Portal de tramites de
tulacio

3meses

PREGRADO

Obtencion del

1. Estar
2. Haber adquirido la carpeta de tiulo

1 P pet

2 s los 7 recibida la sofciud,

3 Elasesor se contacta con el muhihv Ty estibkoe incrorogaa e e dindmica de trabajo colaborativo con elos bachillr/es.
4ol

rdnacor os jural de 7 das habiles.

2 dias i 1a Tesis. 2*revision hasta 10 dias hébiles de recibida la Tesis con observaciones levantadas y 3y dlima revision hasta 05 dias hables de

por elasesm el C

e b Tt con s neriores abraciones e
e el bachillr levante

et reve i o i

- Segunda revision: maximo 10 dias habiks.

8. Aprobada la versicn final por e jurado, el asesor valida los

9 Bl s y T 6 para que e revision de

. de haber les obs

os a partr de b b

documentos de
observaciones.
10.Consaprobacin de Gados y Thes y Cetrde Infocracion e Skt Cortrakzado comuric e un plazo i de U5 ds s s acileres
11 €l Asitente plzo ce 15 ds hébies & nte un correo l fecha, hora y kgar de fa sustertacidn
12. La duracion de la ner un minimo c

13l il desares o Taors, o o o e chier y i 14 it con
calendaris; i desaprueba por nanimicad" el bachiler petay

14.5i el bachiler aprueba por el e

15. Gradosy formeto de Acta para proceder

NOTA: Antes de finaizar Ia asesoria puece solciar la 6 hasta res (03)

horas para una

a Grados y Tiluos la carpeta completa

por nica vez.

Evakiacion Previa

Coordinador de Carrera

Reconsideracion: No aplica
Apelacion: No aplica

Portal de trémites de
titacic

Titulacion via regulr:
8 meses (dias calendario)

PREGRADO

Obtencidn del
tiulo profesional

Tests en Tallr de asesoria (Duracion: 8 semanas,
asesoria, jurado y sustentacién)

* Revisar e cronograma:

tiwlolcomo-puedo-acceder-abtallr-de-tiulacion-y-en-
que-fecha-esta-dsponbe-k

1. Estar habiltado para optar al o profesional
2. Haber adquirdlo ks carpeta de tiulo

a con el baciler
NOTA L
s g s Pt e Ay D
St 2% Tiuo (tema e iestigco
10 Intdonr: o o s siacion Obves
Semara 3
Semara s
s

nuu Metodologi: Técnics  Insrumentos, memb
s 708 R preunta ceiny, emple de abia,fgs  aacioes

s 5% et Lo, I Compua, Il

Semana® 1005 Concusions: Conchsianes, i y Refrencis

Somara 1 75%  Revison gmeralde aesis o proyecto gt
T Gl . mtodin Captlo2 Measologa/ ol Resutos

% cuos

At Re e proyect principamene arquiec

S % Autetors ey aomsRani sy i

Smaas 929 B\mnum/msm\n\nnnsm iras

Smara7 960 sl S ——

profsmii

i i,

i
levsnamintde s obsrvacione n un plzo e S s e,
B sy

i i g e

11 Gradosy

Evakiacion Previa

Coordinador de Carrera

Reconsideracion: No aplica
Apelacion: No aplica

Portal de trémites de
tilacien

8 semanas (das calendario) - desarroll del
taller

NOTA: La sustentacion no esta inclido en el
tiempo establecido.

PREGRADO

btencion del
tilo profesional

Tesis en forma de articulo centifico (Publicado o
aprobaco para pu ion

1. Estar habiltado para optar al o profesional
2 Ha i tiwlo

de jurado y sustentacion)

Lefchier compra su caretay ua ez aprobado s documents se asigna al responsable académico
donde tambien debe de adjuntar el enace de b de

como evidencia).

casola I bachillr debe levantar

rekacionaas a 3 das hbies.
n para que evalie y forma de ttlacion,
5. El Coordinador 1os jurados hesta 7 dias haie dinador de carrera.

6 Aprobada la versidn final por el jurado, e asesor valida que tock parti
7.6l Grados y Ti i que nie la

. de haber obse 1 Asi i para

Centralzado comunica
plazo de 15 dias habiks e

Grados y s a los bachileres.

yCentrode il
3 un corteo l fecha, hora y lugar de la sustentacion

0.l
10. La duracion de la tener

11 i el achiler aprueba por mayori el jurado emite el
12. Grados y Ti formato de Acta 2

aprobado y el Asisente Académico gestiona a Grados y Tulos la carpeta completa.
para proceder it

Evakiacin Previa

Coordinador de Carrera

Reconsideracion: No aplica
Apelacion: No aplica

Portal de trémies de
tiwlacio

30 dis habiles

PREGRADO

Obtencion del

‘Trabajo de Suficiencia

1. Estar
2. Haber adquirido la carpeta de tilo

L. Elbachiler compra su carpeta y una vez aprobado los documentos se asigna al responsable académico.
2 €1 Coodeador enrlzado spa s asesres dero do T s e

ool o s oo s presentar
5 Encasoue el rfome

levantar

be deberd kevantar . . G por

en un méimo de 2 dns e ol acler g uproceso culmm Y ﬂebevu icirura ueva compraconun uevo o

7. Si el bachiler aprobo, el Asistente las carpetas del bachiler.

& E1Astnt Cenlusdo comunica atachikr e eskato s ocumeniacio anceso e presear abseacions s Goberd st antat por el tachilrdenro de ks 5 s s

por sequnda vez. el asesor comunicard

NOTA:P: hasta res (03) dicionae T fecha final y por drica vez.

Evakiacion Previa

Coordinador de Carrera

Reconsideracion: No aplica
Apelacion: No aplica

Portal de trémies de
titlacio

3 meses (dias calendarios)
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et
Selhoare
1 sucarpetay e acadérmico
2.l Coordinador Centralzaco signa a o asesores dentro de 7 dias hibiks.
3 Elasesor ?
4. Elasesor informa al bahile os documentcs a presertar.
Obtencion del Trabajo de Suficiencia Profesional en taller de 1. Estar habilitado para optar al titulo profesional 5. En caso que el informe. iller debera levantar Reconsideracion: No aplica Portal de tramites de 8 semanas (dias calendario) - desarrolio del
PREGRADO. | o profesioral ° asesoria (8 semanas) 2. Haber adquirdo la carpeta de tulo 6 or 4 levantar k por por segundia vez, el asesor comuricard | /2kaCKN Preva Coordinador de Cattera |, o1acign tiukcion tallr
e inicir e
7 prob, el Asstente a Grados y nice la w
ol al bachiler Tevisionde I cocument o 14 deberd ser lvantada por el bachile cenro e o 5 dis hébies
9. Una: o pr o
ste tramite proporciona al solicitante una
studios de | q h: d e L
estudios de fa carrera que cursa o ha cursado en 2. No registrar la restriccién “confirmacion de convalidacién’
Constanciade . ; 1 Realizarta solicitud mediante e Portal .
I, o et proceso |3 Cancelarel derecho e rmie eswdontenio |1 — Cvatuacion pevis o NoTBID | oot e stuionte | 0595 il despucs de estzadoel
Activo Apelacion:No splica
de pregrado y estudios. tose encuentea fodo |3 donde pod
€l documento descrito serd mitido virtualmente
con firma electronica o digital, teniendo la misma debe registrar deuda finandier.
validez que un documento fisico.
N p
i procedimiento spica para el reembolso a Reembolsos” 1 solctarel portl . datos del
Saote v : 2 vaidacion d requisios.
Reembolso taen
i N, hast . e Facturacon, " westa utomtica despu .
recrA0e || Sescuentaen | porta i Mundo UP 3 Deben NowBIo |0 e estctante | ESPUESta autoMtica después d haber
° é 2 Solctar " s [a 1ssoliitud de Descuentos Apetacién: No aplica generaco solictud de reembolso
250 MO ineamientos estabecidos encl Reglamento Universidad. o
reembolso) a banco con su DN
de 30dias hab cheque en el b reembolso
reembolso
feimpresion i trémite permite contar con os formatos de 3 reconsderadén: Nospis
PREGRADO | 2 /20 carpeta de grado o titulo por pérdida, deterioro o 1 Evaluacion Previa Jefe Grados y Tiulos |50 C41 P Contacto UPN. 5 dias habiles
srpeta de Grado crpera e pelacion:No aplica
oTiulo
1 stegora seca PN
Los estuantes contnuos que tienen una Beca UPN 2
- 5 Facturacon, Noapi
PREGRADO Sin costo més de Jl be 4. Revisar I, por trémite . loaplica Portal de Estudiante |2 dias Habiles
uen o o : oo Descuentos Apelacion:No aplica
de Becas 6 0e . a Iabe
1 No egistrar deudas con nuesta Universidad (académica, en bibliotecs,
" .
3
reservade aue son opcionals). e soicta cuando po azones. | durante a sclopuede |1 mediante el Portal
matrcula de el de |2 6 Nosplica 05 dins ibiles después de realizado l
PREGRAL Evaluacin Prev Portl de Estudiant
oRA0o pregrado. sfso 3 luego del aluacion Previa Apelacién: No aplica o e Estudiante Ppago
(estiantes scadémico . losplazos N estudiante
continuos) i documento descrito serd emitido virualmente | académico. Estudiante No Activo: &
validez que un documento fisico. ‘matriculado, Inhabilitado, retirado, vacaciones, etc.). No debe registrar
deuds finaniera
ediane steprocese e etuante sl etrare de
Unido en user o ser onsiderado reptene o
in formanar ol e ser ahabil s detodes s
o (esaprabadol, por o cul deberd lewrosen el
cumdando deuts o s univeriond. Do do asisira
obe B
realizarla solicitud hasta el dia previo ! inicio de los | 1-NO el bibliotecay
cbigaiones acomimices 2. Noregistrar deuds financiea (estudiantes o activos)
e o acuran & 2 sl e restcn » g del |3 Cancelar e derecho de trite
dia parciales, a 1. Solicitar el retiro de ciclo desde el Portal MI MUNDO UPN/ Solicitudes/ Otras Solicitudes/ Nueva Solicitud. 04 dias hbiles
o mento ool e s acturscin el 6o a0erico <t | solicitarlaautoizacon de PRONABECy subiraen el portal cuando estés | Seeceir® ¢ Pograma/ Periodo Académicl Categora Se debe tener en cuenta que los pagos se-
PREGRADO | Retirode Cido s/100 i |1 v 2.l sistema valcar el cumpliient cé o requiscs. Evakiacidn revia e e e ' [porade Etatante (420" ol oo mbximo fast s sove
cuoas i n vt o o . - L oo de b e e b cadémica elacon: No splica e 1 noche (0700} para que se refejen
Faro o estuiantes de Aduto Trabajador debes realizar | Apoderado” a través del Portal MI MUNDO UPN. o M MUNDO UPN (VISA/ MasterCardd pago de el mismo dia, pasada esa hora e reflejard
1 solicitud hasta e di previo al inicio de los eximenes " os plazos. A “ 2l dia siguiente
intesdel mésulo 1 -soin calendario sadémico vs | sentemicn 5. Elpe sl y
obligaciones econdmicas futuras no se facturan. Sila 7. En caso de que |a solicitud de retiro de ciclo sea el mismo dia de
St oe reahe a pair de iaque o 105 de etiro :
s pore e cuotaoel trimite se
monta total de I facturacidn del ciclo académico, s deci, | debe realizar el pago a través del Portal MIMUNDO UPN
o Cuoas vencdas 1 echs ms e ot del e
maniniendo e compromiso ¢ pafopr 83 cutas i
rovenciss anel o
Lo et paa solcar el eiode o esn deiidas
el Clandars Académic, a1 como b s fechas
el arimanes pariale yimaes. i regrado Adlts
Tabaador ol e de Gl no modifics o stado d o5
cirsosprdamente inhabilados oya apabados.
1. Noregistrar deuds en a universidad (scadérmica, de biblotecay
documentaria). 1. Elegir el/los curso(s) para retiro ingresando al Portal MI MUNDO UPN /Solicitudes/Otras Solicitudes.
2 Noregi 2 w émico] Categoria
ste tramite permite al estudiante de un curso en
. “ Beca 18, Beca Cont dito Continidad: | los requisitos , . Direccion de Secretaris | Reconsideracién: No alica .
Frcua0 50 R rloutotadon de PRONABECy s anel e . crsaniods sortacin Automit s oo o s |l deEsucinte |1 it despues e carcel
monto de la pensién. ! s contar,
s - Apoderado en un plazo maximo de 3 dias habiles. 5.
& fei losplszos i ido.
scadémico
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i
2 soiar - .
- .
aerne > 2t
Solicitud de eM2en | que solciten el reembolso de dinero descargando el F: Noaplica
PREGA0 | embetso | OIS e oo e sepinion | e Y eomlets " y i |patacenrreia escuenton isdashisiles
mantopars 5 Soiatar .
ot ndicadosen s soncocon s
reembolso) Universidad 5. ‘es de 30dias habiles, cheque en el banco.
4.No tener deuda con la Universidad. : . o
i vencios e s probacion bt ot
El procedimiento aplica para estudiantes continuos | P
e Prgrado Tadiona (06), e L saltar
Prerado Ao Tsbador (W), entodsssus | 2 Valdati o requisios orel prt
soctudo moldades erar cradon I
PRecrARO sincesto e o por N ruc, 2 pdluntarel modelo de oo A el Descuentos Apelacién: No aplica Portalde Estudiante | 2dias hibiles
g o [estudiante.
emite la Factura. Como, por ejemplo; domicilio " " 6. estudiante.
s o s, coe o, et
L
ey el el socrante.
. Stcuses/
st it pemte alestuane asladrse ot | definit. 2 eleconar Programa/ r
& canctare s o requisios, . . .
P facilitarle llegar a clases. Se solicita de manera Apoderado en un plazo méximo de 3 dias habiles. 5. P - ! o
: becsave |6 oo del s
:
FrONABEC
i
sadémics
LNorey
>
st
& Cancelarel .
solctumeposrs |5, enar
 Traslado d lias habil 3.El siste \d:‘\ i to de I it Di de Secret: Re id 6n: No apli 7 dias hibil do el de
PREGRADO | o 5/ 160 becas que . " é pim! . Evaluacién Previa Académica  Apelacién: No aplica P Portal de Estudiante [\ 1 opin. mlendzn:
Calendario Académico. Se solicita de manera virtual 5. P el !
s rav el ortal el esuiante FRONAGEC R gt
7. Registrar la solicitud dentro de los plazos publicados en calendario &
sademica
& Cumplirco o requisitos especilspracaras et ce
Liores
aneravitul v ol poralde estuant, | defiites, . -
> Canctarel w0soes. |2 g Ttttz
s . ontr ncel |2 :
PREGA00 | Vodsi S0 |, e sl : 4 Secrtar cadémicapocesrd sl uacionprevi Orecionde secrear | Recondderadin: NoaHIED ooy e |7438 b ceado proceso de
foraria Las. B becas que 5. P el !
w 5 - oegocel cun
it sbdora prradarcors solo s | RONABEC 7. o dl g onfmacion ol it
feslzan en el segundosemeste el el . |5 Regsuar pezos
L Noregtar s enl s (e bt y cumenar)
it d ot e v s ot e
manera virtual a: 2. No mantener 1. Solicitar traslado de UPN/ Solicitudes!/
con los estudios la (3. Cancelar (160) soles. 2. Periodo Acad “Traslado Ini2" / Cambio de Modalidad.
Trashio i Veror y cont 5 Eisiema reqisos . . .
srecaa00 | Modaid e S0 |que i sescie “ & Secrtara Acatimica pocesar b sl Gatuacionprvi Orecion de Secretari | Recondderadin: NOSPIED | ey |74 b cerado rocesode
Estudios licitudes de traslado de [5. Para pertenecena 5. Revisar cadémica pelacidn: No aplica raslado segun calendario
ocaded e s preraco | PRONABE o auorzacene o Canclr s o tatorma Ve, e dspone o o resar s
tradicional se realizan solo en el segundo semestre PRONABEC. 7. Ejecucion del traslado y confirmacion del trémite.
regular del afio. 6. Registrar la solicitud dentro de los plazos publicados en calendario
wcatemico
Lo regstar deuasen s unersdsd (cadérics,debbiotecay | L parresiala ol artat DO
documentars) 2a h )
. Noregi i |
pReGRADO | Vis2d0de /20 Secretaria General de la Universidad y solicitadoa 3. Cancelar el derecho de trimite. 4. Contacto N1 Evaluacién Previa ¢ Noapliea | contacto upn 10dias hébiles después de haber
oocumertos clatni : : : el coms osacin o sl resentadots s
soderado regiradoen nuestrositems e o onacon,
. Presentard orma gl o documenta vt 7.1 documento fimado e enviado i ot nttcions dlesudnt
e Lingresar 2 1 rocesodeenve i 0 o de
unverstaro : wde |2 iverstar resiai el peida ormal (o5
rosompo|ommerstato | oo s fehasprasllctariosamés | ssdérico i lemesysin goro 50 |evmsconprevs Oiecion g Secrtas | Reconsideracon Nosplica |, |l pedido ol s Suned o
, de [2-pen lo s publicados b e e, reasimica Rpciacin:No pica sl posteroresl i e o
e cuerdo sl convoatons au exablec 3SUNEDY. | Acsimics g ol Sl cans ) ) B o
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02! Koare
Para emision de diploma: Elncioy cere de
les convocalorias se pdcan en el caendario
académico.
1. No egtrar deuda con la universidad (académica, de bibioteca, financiera. |1 Soltar el trmit para la btencion de rado octor a través del Portl Estudiante -2 i habies después d realaco el pago
o documentar). 2. Completar os campos soicitacos
it e gadoDetor, et rer ol Dl 2 Agrkar s s coltore  chterer o st 2 Adprar b coumencs scaneacs s o reen ool o Doctr - Siconsignd recii su diploma antes de que
Corpeta Doctor a 3 elEsao |4 o tesis el e carpeta a o 5 Reconsideracin: No aplica ese regéirado en SUNEDU tora un tempo.
POSGRADO. | cpec S/2000 | acaémico cursaco, alhaber cumpldocon os 5 Sicutoy ks s ceanacneson o documarice, ks o EPEC a1 it s coenacnes Evaliacin Preva Coortinador EPEC. | ppelacion: o apica Portalde ESUGATIE | 40 s hies, después de cerraca una
requisitos establecidos por a Uriversidad e —— le carpeta se encuentra cof y aceptar y gestionar el diploma e tulo (%), comocatora,
5. Acrediar l publcacién de dos papers en revstas indexacas a Scopus
()1 carpea es nchida en a convocatoria activ, de acuerdo a fa fecha de aceptacion de ka carpeta. - Siconsignd recii su ipoma antes de que
ese regitrado en SUNEDU toma un &
e 85 dias hibikes, después de cerraca una
comvocators.
1 Noragstardeus conle s (ecadi, o b, oarcra
o documenta
e capets gradomaesro, e chierr e . Aprbar s s oty carr | i s
iploma u 4Reporte
académico cursaco, a haber cumpido con los = R e ey Tk - b SUNEDU
requisios establecidos por la Universidad. 5. Documento Visado por el cenro e omas, aue acreit el
Una vez asignado el asesor el egresadotene un plazo | ivel de ioma segin el reglamento de rados y tuls, L Solctar el trmie para ka obtencion de rado maesro a tavés de el Mi Mundo UPN 2 dias hébies después de realizado e pago.
establecido de doce (12) meses para b finaizaciony 2. Completar os campos sl Para emision de
sustetacion d tess. En caso s solcite una o carta de aceplacién para pubiar l Articulo Centfico or 3 A qieren pa 40 dls i, después de cerrac ura
Corpeta Maestro amplicion d timpo se pasard & rte de arevita ndexada (50 para modafdad de artcul n p e EPEO trs i caprn i s pr s i s e . Reconsideracin: No aplica comvocatora, i consign reciir su dipoma
POSGRADO | cpec S/2000 | na evaliacion académica por parte el Coordinacor | cintico). 70N [5.5i Grados y o osumentcs, e s d EPEC o Evakiaciin Previ Coordinador EPEC. | ppelacian: No apica Portalde ESHUGAIIE | 2rves de que este regiirac en SUNEDU
e EPEC, de vigete escaneado por ambos las. 8Fogata |6 Sik la carpeta se encentra conf cos y tules 3 cestonar o ottt (0, 5 s habiles, después de cerraca ura
ser aproacse o a dar e amplacion 45 _|con vestienta ol Formato: PG comocatora, siconsign recibir su dipoma
dis, ste tiene pincles) ()La carpeta es ncluidaen la convocatoria actv, de acuerdo a  fecha de aceptacionde a carpeta despus e este regitrado en SUNEDU.
e carpeta.  Resobcion: esce 24 hasta 2 (3)
egadola |- Peso:desde 4
esis /el rabajo e iciar un nuevo |- o: 288 yancho: 240
proceso adauiiendo una nueva carpet (pckes)
9. Cesion de derechos de autor patrinonal para obtencion de
graco académicoy il profesional (En 0 apliue)
1.No registrar deuda con Ia universidad (académica, de bibioteca,
s realizada por la Secretaria General de a 1 Solicitar trémite por Contacto UPN. s
posarapo | CErtficadén s/50 é finander > s pags [ Evaluacién Previa Secretaria General Noaplica | contacto upn
Diploma EPEC 2.Presentar el diploma original. Apelacien: No aplica presentadola slicitud
Acadeémica. 3. Enviar e diploma oriinal de forma digtal
3. Cancelar el derecho de trimite.
o : A o oument,
proporciona al solcitante lanotas de loscursos | documento. 2. Cancelarel auisitos, men
Cenificado de 3 Estudiante acepta el monto a cancelar s .
ncasode o aplca foshibiles después de realizado e
POSGRADO | Estucios 5730 fn caso S Evaluacion Previa Nopliea | contacto upn 05 ias hibles despues de realzado el
o leccionarel | estudiantes, periodo Apelacien: No aplica pogo
emitir el certificado con todaslas notas de los cursos & Conacto N2, valid "
tomados hasta el momento. estudiante.
ue acredita a condicion de egresadoy proporciona
3 solicitante [as notas de los mdulos cerrados. Las
Centificado de én, porlo que |1 Ser
1 mediante el Portal Estudiante.
Estudios se 6 2. Noregistar Noaplica 05 ias abiles despus de realizado el
POSGRADO s/30 2 o , luego del cusl Evaluacion Previa Portalde Estudiante
Posgrado & validar a fecha de derre de periodo. deuda financiera con la universidad. : “ Apelacien: No aplica ol de Estudiante | oo
(Egresado) lecconarel |3 Cancelarel
médulo de nvestigacion correspondiente para
emitir el certificado con todas las notas de s cursos
tomados hasta el momento.
Certificado Este trimite 1 Realizara solicitud mediante el Porta Etudiante.
1 Noaplica 02 ias hiiles despus de realizadoel
POSGRADO [ Digital de $/100 | certficado digital que muestra el registrode los | ot L eaen THACE S 2 luego del Evaluacion Previa Ametacion: o sics Portalde Estudiante | 25 ”
Diplomado EPEC programas aprobados deldiplomado cursado 2 donde port ©
s (scadémica, scmistrt 1 X portal MIMUNDO ONTACTO UPN.
Este trmit 26 ontacto N1 evald quisitos,
. 3 Estudiante acepta el monto a cancelar s .
sosarapo | Constenciace s SectaraGenea del shob de los usosqu |2 Canelrldercho de it Estudiante No cvatuncion Previa Noaplica [ (e 15 dias habiles después de realizado el
tab " At e e comp Apelacien: No aplica pago.
N inhabilitado,retira fon N ol documento,
Seadémico (No matriculado,inhabiliado, rerado, vacaciones, €1¢)- N0 | el reaadminisrativa Contacto N2, valida e texto del
¢ 7.8l documento irmado es enviado 3l correo institucional delestudiante.
Constancia de interesadoy | 1.Deck perdido el Diplom.
1 Realizar e rémite por Contacto UPN. No api 10iashabi Jizado el
POSGRADO [ Duplicado. s/100 e por haber 2 RENIEC 1 healzarel trémite por Contacto Evaluacion Previa Ameracion o aics || contactoupny ng:s dbiles después de realizado e
Diploma EPEC el diploma primigeno, 3 Fotografia con vestimenta formal s .
1 (acac
de 1 mediante el Portal
Constania de EPECen UPN. 2. Cancelar el derecho de trimite. EtudianteNo|2.Ca ' ¢ Noaplica 02 ias ibiles despus de realizado el
posarapo | Sonsenaade s/50 joe Evaluacién Previa e e Portalde Estudiante
con habilitao,retrad te)No |3 , donde pod
1.Para realizor lasolctud, ingresar al portal MIMUNDO UPNServicios/CONTACTO UPN.
@ ontacto N1 evald 3
< 1 Realizar el pago por carpeta 3 Estudiante acepta el monto a cancelar '
POSGRADO | Grado enTramite | 5/50 emite luego 4 Evaluacién Previa oconsideracén No%PI2 | portal de Estudiante | 2aias hibiles después derealzado el pago
de l vlidacion de la informacion de la carpeta. |3 Cancelar el derecho de tramite s el documento, pelacién: No aplica
el  valida el texto del
7. Jestud
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1. No registrar deuda académica con la universidad.

: medire st
e doumetodeaconstancade s dtos el |3 e deecho d it st o
san > S ——— 2 s i Jusdoo
soscoo (ST | g |, : Ao uaaconpreva et Ganerst [ RSCTSITRAT NOIE o o [(2d08 il deputsde el
Prsramay prodod e, sl e, asciones, .o |3 3 s
el
p— (s, debiblotec, 1 Realiartusolud mediaief Porl s
" : oot ——
soscoo [Corsndndene | g ve et “ o e revi oo delascunade. | Recoridraddn NOSPIES oo 2 it desudsde ealdoct g
deudas en EPEC 2. Cancelar el derecho de trémite. 3 o P
o e e cadémiccontauversn.
- Conet e dorecho e e, Sudmeno |1 medine st
o —— s i !
soscaano 50 Ao ve Soiea o egodel [——— et Gonera RSSO NOSHIE oo (02 desputs g reladou
P é habilitado, retiradc tc.). N 3. 4 é , donde podra P %
P
e docmentomostard s eslndos acaénics
et bl camato el i, s
e oo et nose moskin .
s oo rogsmacon s vt fcha
s do et I P
o, seleconsr o Activo. 1 Realizar a solicitud mediante el Potal Estudiante Noaplica 05 dias habiles después de realizado el
soscaano =0 1. . e rovi : poretdeEsuine
Notas EPEC inhabilitado, retirado, vacaciones, etc.). No Apelacién: No aplica pago
: o o ders
et a soc
e, i
Coomento et s idavituamentscon
ons s ol anienda amisna
e o n docament
. ora N onacrou.
— sa oo el e,
et  Esuint scota o marioa canclr .
soscauoo (30 Aerade 520 |ooeneramcopidel At Suereacon g T OO deuta s conla uverids P—— oraGenent | (SISO NG (coupy (1008 bbles et de etz
Sustentacién fedateado por la Secretaria General. ancelar el derecho de e B i el documento, pelac o aplica pago
e .6 reasimiistatv orado i, vial oo
3B manto o e i ado s comenstucora ot st
Constandia de Este trémit 1. Realizar la solicitud mediante el Portal
priad e wimie ! I R —— . § b .
POSGRADO Copla Certificada s/20 Secretaria General, de la Resolucion Rectoral que L ® niversidad. 3 é luego del |Aprobacion Automitica Secretaria General Reconsideracién: No aplica Portal de Estudiante 02 dias hblles después de reallzado el
Genesouionde : ot oo e : ; ° Asesdon: o sl oo
s o ssdéric st B  onda st
oo i
: porial o
P — o  Exuints cte ol marios cnclr
soscanoo (o 510 |porseretos Generl, e o e ool | 0TS deud foanders conlo e oot o preva oo |y (0288 ibdes et de etz
de Grado EPEC grado EPEC el documento, P el PaES

s i
6. €1 drea administrativa Contacto N2, valida el texto del
7. 6l documento firmado es enviado al correo institucional del estudiante.

VeRsioN 24
Publcacn 110324



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2024

VeRsioN 24
Publcacn 110324

02! Koare
Este trimite permite al estudiante levar un curso
Cursopor 2da 5 it u L enun Jefe dela Escuelade | Reconsideracion: Noaplica
POSGRADO | 8 P e /30 | con el asistente de Postgrado p 2 Uenary eurso. . o o pitpm Evaluacion Previa Poserade rocinciom o aoes Correo Postgrado |2 dias hbiles después de realizado el pago.
o postgrado@upn.edu.pe, en un plazoméximode 3 3. Cancelar el derecho de trémite. g @ P o
diashabiles antes del nicio delcurs.
— P ot cheon e g, e v o i - AT e por el portalacatic-gestorar sodes
uplicado de o 2 Reconsideracidn: No apl 90 s hbies después e aprobada fa
» resa req . econsderacn: No aplica puts e aprobac
POSGRADO | Diploma de S/1.200 - por haber 3. Recii noificacion de conformidad delrAmite &l correo nstiucionl, Jefe Grados Y TGS | tacion: No aplica Portalde Estudarnte | g
Grado Doctor primigrio 3 Copia kegalzacia de DN a color e ot
4 Fotografa con vestimenta formal 2y
1 Deckracién lurada de haber perdido el Diploe. 1. Realzar el ramie por el portal académico-gestinar soliciudes.
uplicado de o delavio de prdR | |1rocar equisos Reconsideracion: No aplica 90 s ibiles después de aprobach b
POSGRADO | Diplomade s/0 |porhaber  Ingresar equisios . Evakiacin Preva Jefe Grados y Tios P portal de Estuante s de 2
3 Recii noficacion de conformidad delrimitealcorreo nstucionl, Apelacien: No aplica solciud
Grado Maestro pimigenic. 3 Copi kegelcaca de DN a color A
4. Fotografia con vestimenta formal P
e trémite permite al estudiante de un curso en
viesgo de desaprobacidn, retirarse y continuar
Eltrimite |1 Noregi
Reti Tos asisten fe de la Escuel i No api
vosorano |ttt | gy b : ossisnes tua % sprogr FS— et ol sculade | Rconddeadd N cor oo 2ds it dsputs el
it sesion de lasesprogramada. 3 Cancelarel derecho de ramite ®
1 témitese ealiza con el asstente de Posterado
por el correo oficial: postgrado@upn.edu.pe
Documento académico administrativo que acredita
informacién académica del
estuciante, loscuales no e encuentran dentro del
catilogo de documento
. 1 70 UPN.
vinualzados. 1. No regisrar deudas en a universidad (académica, de 4 ; oot
3. Estudiante acepta el monto a cancelar
rosoro | s |ravésde Contacto UpN Mo egiardeuds nanceraesudonies o) 3 pudionte Cvatuncion previa recngsimtonia |cocoupm i hitiles
spectsl 5. el documento, elacion: No spiica
Previo  a emisicn, e realza una validacién vitualizados. ) R e e e
Cancelarel derecho de tramite.
B estudiante
General.
l documento descritoserd emitidovirtuaimente
con irma electrnica o digtl teniendo fa misma
valde que un documento sico,
Mediante este proceso, el estudiante solcita su
retio programa,retirindosele de los cursos
siguientes y evitando el cargo de as siguentes
cuots e inhabilitaciones. i el estudiante deja de
assticsinformalizar el reiro e program, serd
inhabiltado (desaprobacio) de todos sus cursos ysus
cuotas segui s, acumulando deuda
con a universicad. l estudiante debers presentar
%
Retirode s ha 2 programa. 1 é cdupe. Jefe dela Escuelade | Reconsideracion: No aplica
POSGRADO s/100 e ar el g e ° - Evaluacion Previa P Pt Correo Postgrado | 2diashibiles después de realizado el pago
correspondiente y siguiendo el procedimiento |4, Cancelar el derecho de trimite.
establecido, Solo para el caso de maestria, el
estudiante debe presentar su solicitud de retiro
mediante el correo de posgrado, para proceder con
Ialiquidacion que corresponda, Posterior llo,
ebers continuar on el trmite establecido,
cancelando e derecho correspondiente.
i trimite se realiza con e asistente de Postgrado
por el correo oficial de: postgrado@upn.edu.pe
1 Solicitar “ y
s/ao(se 1 Descarg 1
Solciud & descuentaen liciten el eembolso de dinero descargando el 2 Facturacion, B <
posGRapo | 20194 de automatico del | 94© Soliciten el reembolso de dinero descargando el ., o, correctos y completos. brind Evaluacion Previa 15 dias habiles
Reembolso o formato de "ol de reembolso,segunos | Y : 50 3 o Descuentos
reemblso) | Mos ndicadosen a salicitud Universida de 30dias hbi cheque en el banco
4o tener deuda con a Universidad.
1
nivencidos desde su aprobacién haca adelante.
i procedimiento aplca para estudiantes de oy L Solcitar
Posgrado . 2.Validacion de requistos por el Portal.
solictudo c Uenar, . .
POSGRADO Sincosto [ ol d o 4 Adjuntarel legal Evaluacion Previa Facturacion, Becasy | Reconsideracion: NOOpIca | b1y g putiante |2t habiles
por N e, : oo e carea o A ) Apelacion:No splica
. Como, p g | |estudiante.
fisca, raz6n soca, correo electronico, clular. % 6. estudiante,
pensiones.
; portalde estudiante,
jode i . Facturacion, B
posarapo | CEMbiOdeTIRO | g oy | Posgrado z 2.Validacion de requistos porel Portal. Evaluacion Previa Portalde Estudiante | 2as hbiles
c e " el estudiante Descuentos Apelacion:No splca
facturas aboletas. ¥ o vencidos hacia adelante.
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